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1.IMacnopT koMIuieKkTa oeHOYHBIX cpeacTB (KOC)
1.1. OobsacTh NpUMeHEHHS

KontponsHo-ortenounsle  cpemctBa (KOC) mnpemnasHadeHBI i1 KOHTPOJAS M OIEHKH
00pa3oBaTeIbHbIX  JOCTWKCHUH  CTYACHTOB, OCBOMBIIMX IPOrpaMMy Y4eOHOHl JAHMCLUILUIHHEI
JloKkyMeHTalMOHHOE 00ECIICUCHUE YIIPABICHHSL.

KOC BKIIOYAaIOT KOHTPOJbHBIC MaTepuaiabl Ui [POBEICHUS TEKYIIEro KOHTPOJIS U
MPOMEXXYTOUHOHU aTTectarmu B hopme audpepeHImpoBaHHOTO 3a9eTa.
KOC pa3paboran, Ha ocHoBe PI'OC CIIO mo cneumansHocTH 38.02.06 «DuHAHCHI
YTBEPXKAEHHOTO NMpHKa3oM MuHucTepcTBa oOpa3oBanusi U Hayku Poccuiickort denepanuu ot
05.02.2018 Toma Ne 65, mpodeccuonanbHoro cranmapra «CHenuagucT IO BHYTPEHHEMY
KOHTPOJIIO (BHYTPEHHUH KOHTpPOJIEP)», YTBEPXKAEHHOTO IpHUKa3oM MuHHCTEpCTBA Tpyda M
conupanbHOoM 3amuThl  Poccuiickoit ®enepaumu ot 22 ampens  2015r. Ne 236w,
npodeccnoHanbHOTO cTaHaapTa «Crenuanuct B chepe 3aKymoK», YTBEPKAECHHBINH MPUKA30M
MuHucTepcTBa Tpyaa M coraabHoM 3amuThl Poccuiickori @eaepanuu ot 10 centsops 2015 r.
Ne 625m.

Pe3yabTaThl 0OCBOCHMS AUCHUILNIMHBI, NOAJIeKALIUE IPOBEPKe

KontponbHo-onienounsie  cpenctBa (KOC) mnpeanasHaueHBl [ KOHTPOJIS M OICHKH
00pa3oBaTeNbHBIX JOCTHKCHUH OOYYaIOIIMXCs, OCBOMBIIMX MPOTpaMMy Y4eOHOH JAMCHUIIIMHBL
«JlokyMeHTallMOHHOE o0ecTieyeHue yrnpaBieHus" .

KOC Bxiwo4aroT KOHTPOJBHBIE MaTepuajbl Uil NIPOBEACHHUS TEKYLIEro KOHTPOIA U
MPOMEXYTOYHOH aTTecTanuy B GopMe KOHTPOIBHOM padoThl U TUPPEepeHIIMPOBAHHOTO 3a4eTa.

KOC paspaboransl Ha OCHOBAaHMM TOJIOKCHHH MPOTPaMMbl  Y4e€OHOH ITUCIMIUIMHBI
«JlokyMeHTallMOHHOE 00EeCTICUeHUE YIIPABICHUSD.

B pe3synbprare ocBoeHUs y4eOHOM NUCIUILIMHBI O0YyUaIOIIMICS T0HKEH YMETh!

- 0ohopMIATh JOKYMEHTAllMIO B COOTBETCTBUM C HOPMATUBHOM 0a30i, HCIONb3YA
WH(POPMALIMOHHBIE TEXHOJIOTHH U CPEICTBA OPTTEXHUKH;

- HCIOJIb30BaTh YHU(PUIIUPOBAHHBIE CUCTEMBI JOKYMEHTAIINH;

- OCYIIECTBJISTH XpPaHEHHE, MIOUCK IOKYMEHTOB;

- HCIIOJIb30BaTh TEJICKOMMYHHUKAIIMOHHBIE TEXHOJIOTUHU B ANIEKTPOHHOM JOKYMEHTOOOOPOTE.

B pe3ynbrare ocBoeHUS yueOHOM NUCIMIUIMHBI O0YYAIOIIHICS JOKEH 3HATh:

- OCHOBHbIE MOHATHS JOKYMEHTALMOHHOTO 00ECIeUeHHsl yIIpaBIeHUS;

- OCHOBHBIE 3aKOHOJATEIbHbIE WM HOPMATHBHBIE aKThl B OOJACTH JIOKYMEHTAllMOHHOTO
o0ecrieyeHus yrpaBleHus,

- 1IeNy, 331a4¥ ¥ IPUHIUIBI JOKYMEHTAIIMOHHOTO O0eCTeueHus YIpaBIeHUs;

- CHUCTEMbI JOKYMEHTAIMOHHOT0 00ecieueH sl yIpaBIeHus;

- TpeOOBaHHUA K COCTABJIEHUIO U OPOPMIIEHHIO Pa3IMYHOTO BUAA JOKYMEHTOB;

- oOurue mpaBuia paboThl ¢ JOKYMEHTaMH;

- COBpeMEHHbIe HWH(OPMAIMOHHBIE TEXHOJOTUU CO3JAHMS JOKYMEHTOB M aBTOMAaTH3aluU
JTOKYMEHTO0000pOTa;

- OpraHu3anuio padboThl € AJIEKTPOHHBIMU IOKYMEHTAMH;

- BHUIBl OPITEXHUKH M CIOCOOBI €€ HCIOJb30BaHMSA B JOKYMEHTAIlMOHHOM O0ecredyeHuu
yIpaBiIeHUS.



3. PacnipenesieHHe OLlCHNBAHUS Pe3yJIbTATOB 00y4eHHs M0 BUIAM KOHTPOJIS

Buanbl atTecranuu

HaumeHoBaHMe 3JIeMeHTA YMEHU A UJIM 3HAHUI Tekymmit [IpomexxyTouHas
KOHTPOJITb aTTecTanus

V-1 006pabareiBaTh TEKCTOBYIO U TAOIHYHYIO + +
uHpopmaruio
VY-2 ucnonp30BaTh AEJIOBYIO rpaduKy U MyJIbTUMEANA- + +
uH(OpPMAIINIO, CO3/1aBaTh MIPE3CHTAINH
V-3 ucnonap30BaTh HHPOPMAIIMOHHBIE PECYPCHI AJIs TOKCKA + +
U XpaHeHUs UH(OpMaIU
V¥-4 101p30BaTHCS ABTOMATU3UPOBAHHBIMU CUCTEMAMU +
JIEJIONPOU3BOJICTBA
V-5 0popMISITh TOKYMEHTAIIUIO B COOTBETCTBUU C +
HOPMaTUBHOM 0a30i1, HCIOIb3ysl HH(GOPMALIMOHHbBIE
TEXHOJIOTUH U CPEACTBA OPTTEXHUKU
V-6 ucConb30BaTh YHU(PUIIMPOBAHHBIE CUCTEMBI + +
JOKYMEHTALUU
V-7 OCyIIECTBIATh XPAaHEHUE, IIOUCK JOKYMEHTOB +
VY-8 uCcnosib30BaTh TEIEKOMMYHUKALIMOHHBIE +
TEXHOJIOTHH B JICKTPOHHOM JJOKYMEHTO000pOTE
3-1 ocHOBHBIEC MOHSITHUS JOKYMEHTAIMOHHOTO O00eCreueHus + +
yIIpaBJICHUS;
3-2 OCHOBHBIE 3aKOHOJATENFHBIE M HOPMATHUBHBIC AKTHI B + +
00J1aCTH TOKYMEHTALIMOHHOTO 00eCieueH sl YIpaBiIeHUs;
3-3  menu, 3aJaud M OPUHLUNBL JOKYMEHTAI[HOHHOTO + +
oOecrnieueHus yrnpaBIeHUS;
3-4 CHUCTEMBI JTOKYMEHTAIMOHHOTO obecrieueHus + +
yIpaBICHUS;
3-5 TpeboBaHMSA K COCTaBIEHHIO U  O(QOPMIICHHIO + +
pa3IMYHOTO BU/Ia JOKYMEHTOB;
3-6 obOmme mpaBmiia pabOTHI C IOKYMEHTAMU; + +
3-7 coBpeMeHHBIE WH()OPMAITMOHHBIE TEXHOJIOTHH CO3/IaHH + +
JIOKYMEHTOB M aBTOMAaTH3aIlH JJOKYMEHTO000POTa;
3-8 opraHmzanuio paboThI C IEKTPOHHBIMU JOKYMEHTAMH, + +

BUJbI OPITCXHUKU U CIIOCOOBI €€ UCIOJIb30BAHUS B
JOKYMCHTAIITUOHHOM o0OecrieueHnu YIIpaBJICHUA.




4. PacnipenejieHHe THIIOB KOHTPOJILHBIX 32JaHMI 110 3J1eMEHTAM 3HAHUH M YMEHHIl.

Conep:xanue
y4eOHOro
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Tema 1.1. PazButue
JeTIONIPOU3BOICTBA B
Poccun.
Knaccuduxarus
JIeTIOBOM
JIOKYMCHTAITHH.

Ip

Ip

Tema 1.2. PekBU3HTHI
" UX
npeAHa3HadeHUe.
I'OCT P 7.0.97-2016

Ip

Ip

Tema 2.1.
OpraHu3aiMoHHbIE
JOKYMEHTBI. BUIBI,
Ha3Ha4YeHHe, MPaBUIIA
oopmIICHHS

Ip

IIp

IIp

Tema 2.2.
PacnopsanurenbHbie
JIOKYMEHTbI. Bujpl,
Ha3HAuCHHE, IIpaBUIIa
opopMIICHHS

Ilp

Ilp

Tema 2.3.
CrnpaBouHo-
nH(popMannoHHbIE
JOKyMEHTHI. Busl,
Ha3zHaueHHe, IpaBuiIa
oopmIICHHS

Ip

Ip

Tema 2.4.
JIOKyMEHTEI 110
TPYZIOBBIM
OTHOLLICHUSM.
Krnaccudukanus,
npaBuia 0pOpPMIICHHS

IIp

Ilp

Ilp

Tema 3.1.
Opranuzauus
JOKYMEHT0000pOTa.
Oo6pabotka
BXOJISIINX,
HCXOIAIINX,
BHYTPEHHUX
JIOKyMEHTOB

IIp

Ilp

Ilp

Tema 3.2.
Opranunzaius paboTs
¢ obOpateHus MU
rpakiaH

Ilp

Ilp

Tema 3.3.
Peructpanus u
KOHTPOJIb
HCITOJTHEHUS
JIOKYMEHTOB

3

IIp

IIp

Tema 3.4. 3ammura
JIOKYMEHTOB,
coziepIKaIux
KOMMEPYECKYIO
TaHy.

3

Ilp

Ilp

Tema 3.5.
DNEKTPOHHBIN
JIOKYMEHT 1

IIp

IIp




JIOKYMEHTOO00O0POT.
DNEeKTPOHHO-
nrdpoBast MOIKCH
Tema 4.1.
®opMuUpOBaHUE U
OTepaTuBHOE
XpaHCHHE 1T

Tema 4.2
Homenknarypa nemn.
Bunpl, Ha3HaUeHUE,
TIOPSIIOK COCTABJICHUS
Tema 4.3.
IToaroroska
JIOKYMCHTOB K
nepenayue Ha
apXMBHOC XpaHCHHE.
Cpoku XpaHeHUs
JOKYMEHTOB
TIPEIPUSTHSL.
Tunel KOHTPOJIbHBIX 3a)13m1i71 AJIsl IPOBEPKMU 3JIEMECHTOB 3HAHMI " yMel—[Hﬁ:

P- pedepar;

T — TecToBOE 3a7]aHNKE;

[Ip — mpakTrueckas paboTa;

[13 — mynpTUMEIUITHAS TTPE3EHTALIUS

Ilp Ip I3

IIp T

Ilp | Hp 1 EY

5. PacnipeesieHre THMOB U KOJHYECTBA KOHTPOJIbHBIX 3aJaHHii MO 3JIeMeHTaM 3HAHMH U
YMeHHUIi, KOHTPOJHMPYEMbIX HA POMEKYTOYHOI aTTeCTAllNH
Conepxanue THI KOHTPOJILHOIO 321AHUS

y4eOHOro
MaTepHaJja
no nporpamme Y/

3-4
3-5
3-6
3-7
3-8

NG ~ N b Q @
> > > <] 2] )

y-1
Y-2
¥-3
Y-4
y-5

Tema 1.1. Pa3Butne
JIeJIONPOU3BO/ICTBA B
Poccumn.
Knaccuduxanus
EJIOBOM
JOKYMCHTAaIUH.

Tema 1.3. PexkBU3HUTEHI
" UX
MpeHa3HaYEeHHe.
I'OCT P 7.0.97-2016
Tema 2.1.
OpraHu3aioHHbIE
JIOKYMEHTbI. Buppl, T T T
Ha3Ha4YeHHe, MpaBuiia
odopMIIeHHS

Tema 2.2.
PacnopsinurenbHbie
JIOKyMEHTbI. Bunpl, T T T T T T
Ha3Ha4YeHue, NpaBuiia
odopmieHAs

Tema 2.3.
CrpaBo4Ho-
WHPOPMALMOHHBIC
JIOKYMEHTbI. Buppl,
Ha3Ha4YeHWe, IPaBUIIa
o opMIICHHS




Tema 2.4,
JlokyMeHThI IO
TPYAOBBIM
OTHOIICHHSM.
Knaccudukarus,
npaBuiIa 0pOpPMIICHUS
Tema 3.1.
Opraanzanus
JIOKYMEHTO000pOTA.
Oo6paboTka
BXOJISIIHX,
HUCXOJIAIINX,
BHYTPECHHUX
JIOKYMCHTOB

Tema 3.2.
Opraamzanus paboTsI
¢ oOpameHnsIMH
TrpaxaaH

Tema 3.3.
Peructpauus u
KOHTPOJIb T T| T
HCTIOJTHCHHUSI
JIOKYMCHTOB
Tema 3.4. 3amura
JIOKYMCHTOB,
coJieprKalnx
KOMMECPYECCKYIO T T T T T
Taiiny. Opranuzanus
paboTHI ¢ TAKUMH
JIOKYMEHTaMH

Tema 3.5.
DNIEKTPOHHBII
JIOKYMEHT U
JIOKYMEHTOO00OPOT.
DNEeKTPOHHO-
1UQPOBast MOIMUCH
Tema 4.1.
DopMupoBaHuE U
OnepaTuBHOE
XpaHeHue el

Tema 4.2.
Homenkunarypa nein.
Bunel, Ha3HaUCHNE,
MOPSIIOK COCTABIICHHS
Tema 4.3.
IToaroroska
JIOKYMEHTOB K
nepeaaye Ha
apXUBHOE XpaHCHHE.
Cpoxu XxpaHEeHUs
JIOKYMEHTOB
PEAIPUSITHS

6. CTpyKTypa KOHTPOJIBHBIX 3aaHMii
6.1.TexcTnl 3anaHus
Tema 1.1. PazBuTHe gesonpoussoacrsa B Poccun

Bapuant Ne 1

1. JlaiiTe onpeneneHue AeIOMPOU3BOCTRA.
2. Pacckaxure o knaccupuKauu JOKYMEHTOB 110 BUAAM JEATEILHOCTH (IO Ha3HAYEHUIO).



3. Kakume nBa Buma OMaHKOB ¢ TOYKH BOCHpOM3BEACHHS repOa Bbl 3HaeTe? Uem oHH
OTIUYAIOTCA?

Pacckaxute 0 KimaccupUKaUy JOKYMEHTOB IO CTEIIEHU CIIOKHOCTH.

baank — 3710

COBOKYITHOCTh PEKBHU3HUTOB

CTaHJAPTHBIN JTUCT OyMaru ¢ BOCIPOU3BEACHHBIMU TUITOTPaPCKUM CcI1ocoOomM
PEKBU3UTAMH, COACPKAITUMHU MTOCTOSIHHYIO HHGOPMAIIHIO 00 aBTOpPE TOKYMEHTA
00s3aTeNbHBIN IPU3HAK, YCTAHOBJIEHHBIN 3aKOHOM

dbopmar nmcra

o oA

oo

Bapuant Ne 2

=

Ilepunonusanus nenonpon3BOACTBA.

Pacckaxxute 0 kinaccupuKany JOKYMEHTOB [10 HAUMEHOBAHMUIO.

3. Ilpu odopmiieHUN TOKYMEHTOB PEKBU3UTHI TPYIIUPYIOTCS B MpeAesax TPEeX OCHOBHBIX
yacTeil, Ha KOTOpble MOXHO YCJIOBHO Pa3/eiuTh 1000 fokymeHT. HazoBute 311 yacTu.
Pacckaxure 0 npaBuiiax HyMepaluuy CTpaHULl B JOKYMEHTAaX.

5. MuHHMMAJIBHBIH pa3Mep JIeBOI'0 10JIsl IOKYMEHTa —

no

&

a. MM
b. 15mm
c. 10mmMm
d. 20 mm
IlepeuyeHb 00bEKTOB KOHTPOJISI M OLI€HKHU:
HaumenoBanue o0beKTOB OCHOBHBIE TTOKA3aTeNIN OI[CHKH Ouenka
KOHTPOJIA U OIICHKU pe3yibTaTa
31. 33. 3uarh NOHATHE, LIENH, 3nanue HOpPMYIUPOBKU OCHOBHOTO | 3a MpaBUIbHBIA OTBET
3a/1a4 U IPUHIIMITBI MOHSTHS TOKYMEHT, 5 6anoB
JIeTIONPOU3BOACTBA JEJIIONPOU3BO/ICTBO; LIEIH

JIEIONPOU3BOICTBA, IPUHITUITHI
JIeJIOTIPOU3BOJICTBA, CITOCOOBI

JIOKYMEHTHUPOBAHUS.
Kpurepuu onenku:
IpoueHT pe3yNbTATHBHOCTH (IPABUILHBIX Ouenka ypoBHH NOAr0TOBKH
OTBETOB) 6as1 (0T™MeTKa) BepOaIbLHbII aHAIOT
90 +~ 100 5 OTIIUYHO
75+ 89 4 XOpOIIOo
60+ 74 3 YAOBIETBOPUTEIHEHO
meHee 60 2 HEYJIOBJIETBOPUTEIHHO

Tema 1.2. PexBu3utsl u ux npeanasiadyenue. FOCT P 7.0.97-2016
1. JIuctel HymepyroTcs. . .
a) ocepe/IMHe HIDKHETO OIS JICTa

0) mocepeIHe BEPXHEro OIS JICTa




B) B IIPABOM BEPXHEM YTy

2. Hymeparust ctpanuir opopMISIIOT Tax. . .

a)25

0) -25-

B) CTp.25

3. CKOJIBKO CYILIECTBYET MOJIOKEHHUN TadysTopa

a)6

0) 8

B) 4

10

4. OT HyE€BOTO MOJOXKEHHS TabysITopa 0hOPMIISIIOT. . .
a) HAMMEHOBaHUE BUJIA IOKYMEHTa

0) anpecar

B) Ipu( yTBEpKICHUS

5. Kakum UHTEpBAIOM OTAEISIOT IPYT OT APYra PEKBU3UTHI IPH OPOPMIICHIN
JOKyMEHTa Ha

dopmare A4?

a) OJIMHAPHBIM

0) TBOMHBIM

B) TPOMHBIM

6. Kakoii peKBU3UT HE BXOJIUT B COCTaB OJIaHKA MUChMa?
a) CTIpaBOYHBIE JAaHHBIE 00 OpraHu3aIy

0) MecTO U3/IaHus

B) CChIJIKa Ha HOMEP U JaTy BXOZSIIEr0 JOKyMEHTa

7. JIomKHOCTHOM ONTaHK SBJISETCS pa3HOBUIHOCTBIO

a) o01ero OJ1aHKa

0) Oanka nmichbma

B) OJIaHK KOHKPETHOTO BH/Ia JIOKyMEHTa



8. MoxeT JIn MUHUCTP TIOJIIHUCATh TOKYMEHT, O()OPMJIICHHBINA Ha JTOJKHOCTHOM

OJTaHKE 3aMECTUTENSI MUHHUCTpa?
a) MOXeT
0) HE MOXKET

B) T10 >KEJTaHUIO

9. PexBU3UT «CIpaBOYHBIC JAHHBIE 00 OPraHU3aIMNY OPOPMIIIOT

a) TOJILKO Ha OJIaHKaX MUchMa

0) Ha Bcex OJlaHKax

B) TOJIbKO Ha OJIaHKE KOHKPETHOT'O BUIa JOKyMEHTa

10. Ha 6mmanke cyobekToB PO pexkBU3UTHI O(OPMIISFOTCSE:

a) TOJIBKO Ha PYCCKOM A3BbIKC

0) TOJIbKO Ha HAIIMOHATTEHOM SI3bIKE

B) Ha JIBYX S3bIKaX: PyCCKOM U HallMOHAJIbHOM

Hepeqeﬂb 00bLEKTOB KOHTPOJIA U OCHKH:

HaumenoBanne 00bEKTOB
KOHTPOJIS U OIICHKH

OCHOBHBIE TTOKA3aTENN OLIEHKHU
pe3ysbTara

Orenka

3-5 3mare  TpeboBaHHMA K
COCTaBJICHUIO U  O(OPMIICHHIO
pa3IMYHOTO BU/Ia JOKYMEHTOB;

3HaHue, MOHATUS
JOKYMEHTAIMOHHOTO 00ecrieueHus
YIIPaBJICHUS OPraHU3alMOHHOTO,
TIOHSTHEM «PEKBH3HUT JJOKyMEHTAa»,
HepeveHb PEKBU3UTOB,
npeaycmorpennsix 'OCT P 7.0.97-
2016, otpaboTka opopMITeHUS
OT/IENbHBIX PEKBU3HTOB JOKYMEHTA.

3a nmpaBWIbHBIN OTBET
5 6anoB

Kpurepun onenku:

IIpoueHT pe3yabTATUBHOCTH (MPABUIBHBIX

OlueHKa ypoBHS OAr0TOBKHU

OTECTOR) 0as1 (oTMeTKa) BepOAIbHBIH AHAJIOT
90 + 100 5 OTJINIHO

75+ 89 4 XOPOIIIO

60+ 74 3 YJIOBIIETBOPUTEIILHO




menee 60 2 HEYIOBICTBOPUTEIILHO

Tema 2.1. OprannzannoHHble JOKyMeHTbl. Buibl, Ha3HaueHHe, MpaBuJa oGopMiIeHH
Bapuanrt Ne 1

1. Kakue 10KyMEHTBI OTHOCAT K YHCITY OpraHU3allMOHHbIX ?
2. B cKombKHX 3K3eMIUIIpax HY>KHO OQOPMIISATH JOIDKHOCTHYIO HHCTPYKIHIO? 3auem?
3. CTpyKTypa M HITATHAs1 YUCJIEHHOCTD — 3TO
a. JIOKYMEHT, 3aKpEILISIOLI TOJPKHOCTHOM U YMCIIEHHBIA COCTaB paOOTHUKOB
HPENpUATH ¢ yKa3aHueM QoHaa 3apab0THOI M1aThl
b. moxyMmeHT, 3aKperuIsSIOIUi HAMMEHOBAHUSI CTPYKTYPHBIX MOJIPA3ICICHUN 1
JIOJDKHOCTEH, a TAKKe KOJMYECTBO IITATHBIX €AMHUL KQXKIOU JOIKHOCTH
C. TPaBOBOM aKT, ONPECISIONINIA TOPSII0K 00pa3oBaHus, 3aauH, 00SI3aHHOCTH,
IpaBa, OTBETCTBEHHOCTh M OPraHU3ALUI0 PAOOTHI NIPEANPUATHS B LIEJIOM WIH €ro
CTPYKTYPHBIX IOJIpa3ICIICHUI
d. opraHW3aLMOHHBIN JOKYMEHT JUIMTEIBHOIO HIIH HOCTOSIHHOTO CPOKA JICHCTBHS, B
KOTOPOM ONpeZieNieHbl HAyYHO-TeXHUYECKHEe, (PHAHCOBBIE CTOPOHBI
NeSITebHOCTH JOPKHOCTHBIX JIHIL
4. Oxapaxkrepu3yiiTe ¢ TOUYKH 3peHHUsI IPHUHAJIEKHOCTH K PEKBU3UTAM CJIeyOIIM i
¢dparment:
C: \ Ilpuka3spl \ CkaukoB
OTMETKa O IOCTYIICHUH JIOKYMEHTa
UICHTH()UKATOP HIIEKTPOHHON KOITUH JOKyMEHTa
OTMETKa 00 UCIIOJIHUTEIE
OTMETKA O 3aBEPEHUU KOITUU
5. YcraBbl YTBEpP:KIAIOTCS
a. TOJbKO BBICHIMMH OpraHaMH rocyAapCTBEHHOM BJIACTH
b. Toxbko chezgamu
C. BBICHIMMH OpraHaMu T'OCYJapCTBEHHOH BJIACTH, Ch€3/1aMH, BBIILIECTOSLIIMHI
OpraHamH ynpaBJIeHUs], yUpeIuTeIIMU
d. TOJNBKO BBIIECCTOSIIIMMU OpPraHaMH YIIPABICHUS U YIPEAUTEIIIMH

2o o

Bapuant Ne 2

=

Uro Takoe yupeauTeabHble JOKYMEHTHI?
2. HyxHO 11 CTaBUTH BU3Y 03HAKOMJICHHS B JOJDKHOCTHON HHCTPYKITHH?

3. OxapaxkTepusyiiTe ¢ TOYKH 3peHHs NPUHAIEKHOCTH K PEKBH3UTAM CJIe1YIOIMii
¢pparment:
BepHo
Cekperapb-pedepent a/n U.K. Kontopknna
05.03.2002
a. OTMETKa O 3aBEPEHUU KON
b. rpud yreepxaenus
C. pe3omronus
d. moamuce
4. IllTaTHoe pacnMcaHue — 3TO
a. TPaBOBOM aKT, ONPEEIAIONINIA NOPsI0K 00pa3oBaHus, 3a7auH, 00I3aHHOCTH,
IpaBa, OTBETCTBEHHOCTh M OPraHU3ALUIO PaOOThI MPEANPHUATHS B LIEJIOM WU €T0
CTPYKTYPHBIX ITOJIpa3eJIeHNN




b. opraHM3aIMOHHBIN JOKYMEHT [UTUTEIHFHOTO WU MTOCTOSIHHOTO CPOKa JICHCTBHS, B
KOTOPOM OIpEZeNCHb HAyYHO-TEXHUYECKHUE, (PMHAHCOBBIE CTOPOHBI
JeATEIbHOCTH JTOKHOCTHBIX JIUL

C. JIOKYMEHT, 3aKpPEILISIOLINI TOJPKHOCTHOM U YMCIIEHHBIA COCTaB paOOTHUKOB
HPEANpUATHS U yCTaHABIUBAIOIINN (OH 3apab0THOI MIaThl

d. cBox mpaBuiI, PEryIUPYIOMINX JSSITEIbHOCTh OPraHU3aIHid, UX
B3aMMOOTHOUICHMS C APYTHMHU OPraHU3alUsAMU U IPaXXAaHaMH, IIpaBa U
00s13aHHOCTH B c(hepe roCyJapCTBEHHOMN UM XO3SICTBEHHON JeSTeIbHOCTH

5. Pa3jgeJ, He BXOJSIIIUIA B TEKCT yCTaBa — 3TO

a. oO0IIHe HOJI0KEHUS

b. umymiecTBO U cpeacTaa
C. JIOJDKHOCTHBIE O0SI3aHHOCTH COTPYTHUKOB
d. peopraHu3anus U JUKBUIALNS

IlepeyeHb 00bEKTOB KOHTPOJISI M OLEHKH

HanmenoBanne 00beKTOB
KOHTPOJIAA U OUCHKH

OcCHOBHBIE TTOKA3aTEIM OLICHKH
pe3yJiibTata

OreHka

3-5 TpeGoBaHUs K COCTaBJICHUIO
U O(QOpPMIIEHHIO  Pa3IMYHOIO
BHU/Ia IOKYMEHTOB;

[Monsitus «Opranu3anuoHHbIC
JOKYMEHTBD», KYCTaBy, IIOJIOKEHHEY,
«TpaBuUiia BHYTPEHHETO TPYJIOBOTO
pacropsiKay, «ITaTHOe
pacnucaHuey, «I0DKHOCTHAS
uHCTpYKUus». [IpaBuia opopmieHus
Pa3IMYHBIX BUOB OPraHH3aMOHHBIX
JIOKYMEHTOB.

IIpaBribHBINM OTBET HA
OJTHO 3ajIaHKE B
TecTOBOM (popme
— 2 bayuta
Wroro —10 6annoB

Llxana oyenxku 06pazo6amenbHbix OOCHMUNCEHUL

[IpoueHT pe3yapTaTUBHOCTH
(TIpaBUIIBHBIX OTBETOB)

OreHKa ypOBHS OJTOTOBKH

Kon-Bo 6anioB
Oait (OTMETKA)

BepOAJIbHBIN aHaAJIOT

90 + 100 9-10 5 OTJIUYHO

75+ 89 7-8 4 XOPOIIO

60 +~ 74 6 3 YIOBJICTBOPUTEIHHO
menee 70 Memnee 5 2 HEYIOBJIETBOPUTEIBHO

Tema 2.2. PacnopsiiutenbHble 10OKyMeHTbI. Buabl, Ha3HaueHue, npaBuia ogpopmiieHUus

1. PactiopssiuTenbHbINA TOKYMEHT, KOTOPBIN M3/1a€TCSl HA OCHOBE €IMHOHAYAITUS

a) perieHue
0) npukas
B) IOCTaHOBJICHHE

2.P aCHOPHI[I/ITCJIBHLIﬁ JOKYMCHT, KOTOpBIﬁ n31acTCsa Ha OCHOBEC KOJIJICTHAJIBHOT'O

PYKOBOJCTBA
a) IpuKa3
0) perreHue




B) pacniopsbKeHHE
3. U3 CKONBKHX COCTaBHBIX YaCTeM, KaK MPaBUIIO, COCTOUT TEKCT
pactopsIIUTEIBHOTO JIOKyMEHTa
a) U3 IByX
0) u3 oHOM
B) U3 Tpex
4. GamMUITHIO U IOJKHOCTD UCHIOJIHUTENIS B PAaCIIOPSITUTENILHOM 4acTh TeKCTa
MpUKa3a 0 OCHOBHOM JAESTENbHOCTH YKa3bIBAIOT
a) B UMEHHUTEIILHOM TaJIexe
0) B pOAUTEIILHOM MAJIEKE
B) B JIaTEJIbLHOM MaJIEHKe
5. B cocTtaB peKBU3UTOB NPHKA3a IO OCHOBHOM JIEATEIIbHOCTU HE BXOAUT PEKBU3UT
a) rpud yrBepiKaeHus
0) 3aroJI0BOK K TEKCTY
B) HOMEp JOKYMEHTa

3ananue 1. CoctaBuTh U 0(OPMUTH TOKYMEHT. YKazanue o rpaduxe ormyckoB Ha 2020 roj.
Jnst coctaBineHus rpaduka OTIYCKOB IPEIaraeTcsi COCTaBUTh CIIMCKU PAOOTHHUKOB C yKa3aHUEM
CpOKa IPEAToIaracMoro eXXeroHoro orwtadnBaemMoro otiycka B 2020 roxy. [lepenars cocraBiieHHbIE
CIMCKHU B OTJIEN KaJIpOB 70 1 HIOHSI.

3amanue 2. OpopMuTe mprKa3s Mo OCHOBHOM JICSITETbHOCTH.
000 « BAK»
[Tpukas
15.04.2010 N15
KoHcTranTnHOBCK
O cozmanun pabourx CEKTOPOB B YTIPABJIECHUU IPOU3BOICTBA U BHEAPEHUSI MH(DOPMAITIOHHBIX
CHCTEM B II€JISIX COBEPIIICHCTBOBAHMS OpraHU3aIiy padoThl Y IpaBIeHUsI
TIPOM3BO/ICTBA Y BHEAPEHUS MH(DOPMAIIMOHHBIX CUCTEM TpHKa3biBato: 1. Co3nath B
yIpaBJIEHUH MIECTh pabOUMX CEKTOPOB: pa3padOTKH MPOTPAMMHOTO 00ECTIEUEHHUs1, COTTPOBOMKICHHSI
MH()OPMALIMOHHBIX CHCTEM, OIIEPaTOpOB 0OPAOOTKU JTaHHBIX, OOCITYKMBaHHS KIIMEHTOB,
TEXHUYECKOT0 00eCTeUeHN s, JOKYMEHTAITMOHHOTO 00ECTIEUCHHS! YIIPaBIICHHS.
2. HauanbHUKY yripaBleHHs TPOM3BOJICTBA U BHepeHHs HH(popMaroHHbIX crcteM 0. C. Pynenko
MOATOTOBHUTH MPOEKTHI MOJIOKEHHN O pabOUHX CEKTOpaX.
3. HauanbHuky otaena kaapos B. B. BacunbeBoii BHECTH N3MEHEHUS B IITATHOE PACIUCAHUE U
YKOMITJIEKTOBATh IITAT pabounx ceKTopoB. 4. KOHTPOIIb 32 HCMOMHEHNEM TPHKa3a BO3JIOKHUTH Ha
niepBoro 3amecturelist nupextopa A. C. Kopornesy.
I'enepanpnbii qupekTop B. f. SIkoBnes.

[lepeueHb 00BEKTOB KOHTPOJISL U OLIEHKH

HanmenoBanne 00beKTOB OcCHOBHBIC TTIOKa3aTelId OLICHKU OneHka

KOHTPOJISA U OLIEHKU pesynbTara

VY.5. Ymetb opopMIsTh 3HaTh BU/Ibl U HA3HAYEHHE 3a npaBUIIbHOE
JOKYMEHTAITUIO B COOTBETCTBUU C pacniopsAINTEIBHBIX IOKYMCHTOB. BBITNIOJIHEHUE 3a/IaHUE
HOPMATUBHO# 0a30i, B T. 4. Tpebosamus, npebABIseMbIC K 10 6amnoB

WCTIOJTB3YS MH(POPMAITHOHHBIE TEKCTY U 0(POPMICHUIO

R ACIIOPAAUTCIIBHBIX TOKYMCHTOB.
TEXHOJIOTHH; p P JOKY

I[paBuna oopmieHHs pa3IHIHBIX
BHUJIOB PACTIOPSIUTENHHBIX IOKYMEHTOB.




YMeTh COCTaBISITh pacnopAaAUuTCIIbHBIC
JOKYMCHTBEI.

Ilxana oyenxu 06pazosamenbHbix 00CMUNCEHULL

OueHka ypoBHS HOATOTOBKU
[IpoueHT pe3yabTaTHBHOCTH
(IpaBUIBHBIX OTBETOB) Komn-Bo 6amnnos

Oamn (oTMeTKa) BepOabHBIN aHAJIOT

90 + 100 9-10 5 OTJIIMYHO

75+ 89 7-8 4 XOPOIIO
60 + 74 6 3 YIOBIIETBOPHUTEILHO

menee 70 Memnee 5 2 HEYJIOBIETBOPUTEIBHO

Tema 2.3. CnipaBo4yHo-uH(OPMALMOHHBbIE JOKYMEHThI. Bu/bl, HAa3HAYeHMe, IPpaBUJIa
odopmiienus

3apganne 1. OpopMuTe BHYTPEHHIOI TOKIAHYIO 3aIIUCKY.

JoknasHas 3anvcka

Hupekropy 000 «ITomumep» CaenbeBy UK.

24.05.2020 O nmpumenenuu mTpadHBIX CAHKIUN B aapec MOCKOBCKoro ¢mmana AO3T
«CrnenocHactka» corimacHo noroBopy N2123 ot 23.12. 2020 mpousBeneHa OTrpy3ka Haiei
npoaykuuu Ha cymmy 1 560 380 pyGueii. B Teuenue nByx MecsieB oIuiata Ha Halll pacyeTHBIN
CYET HE MOCTYINJIIA, HECMOTPS Ha HEOJHOKPATHBIE MMCbMEHHBIE HATIOMUHAHUS.

[Tpennararo npuMeHUTH MITpadHble caHKIUU K MockoBckoMy ¢pumnany AO3T «CrnenocHacTkay.
3aM. tupekropa no ¢puHaHcoBbIM Borpocam U. M. UrunaTos.

3aganmne 2. CoctaButh U 0QPOPMHUTH JOKYMEHT. OOBSCHUTEIBHYIO 3aITUCKy O TOM, YTO
CBOJHBIN oTueT 3a nekabpb 2020 roma He OBUT MpeICTaBICH B YKa3aHHBIC CPOKH B CBSI3U C
MOBpPEXACHUEM (DaKC-MOJEMHOM CBSI3U U OTCYTCTBHEM BCEX HEOOXOAMMBIX JTAHHBIX.

3aganue 3. CocraButh U 0POpPMHUTEH TOKYyMeHT. CIIy’)KeOHYIO 3alHCKy O 3aKa3e HOBBIX
0JIaHKOB JIOKYMEHTOB B CBSI3M C IPOM3BOACTBEHHOW HEOOXOaMMOCThbIO (B KomuuectBe 1000
HITYK).

ITepeyenb 00BEKTOB KOHTPOJISI M OLICHKH

HaunmenoBaHue 00beKTOB OcHOBHBIE IOKA3aTENN OLICHKU Onenka

KOHTPOJIS U OLICHKH pe3ynbTaTa

V-5 ohopMIIsITh JOKYMEHTAIMIO B | 3HATh BUIbI M HA3HAYEHME CHPABOYHO- | 3a MPaBHILHOE
COOTBETCTBUU C HOPMAaTHBHOU MH(OPMAIMOHHBIX JIOKYMEHTOB. | BRITIOJIHEHHUE 3a1aHIe
6a30H, HUCIIONB3YS Tpeboanusi,  npebsABIAEMbIE K | 10 Gam
MH(POPMAMOHHBIE TEXHOIOTUM U | TeKCTy M O(GOPMICHHIO CIIPABOYHO-

CpEACTBa OPITEXHUKHU MH()OPMALIMOHHBIX IOKYMEHTOB. Y METh

oopmteHHst Ppa3IMYHBIX BUJIOB
CHPaBOYHO-UH(POPMAITIOHHBIX

JAOKYMCHTOB.




UlIxana oyenxu 06paz06amenbHbix OOCMUINCEHULL

OreHka YpOBHS TIOJITOTOBKU
[TporeHT pe3yapTaTUBHOCTH
(TIpaBUIIBHBIX OTBETOR) Komn-Bo 6amioB

Oait (0TMETKa) BepOaNBHBIN aHAIOT

90 + 100 9-10 5 OTJIUYHO

75+ 89 7-8 4 XOPOIIIO
60 +~ 74 6 3 YIIOBJICTBOPUTEIIHHO

menee 70 Menee 5 2 HEYAOBJIETBOPUTEIBLHO

Tema 2.4. JIokyMeHTBI 10 TPYAOBBIM OTHOIIeHMAM. Knaccudnkanus, npaBuia
oopmieHust

Bapuanr 1
1. TpynoBbsle mpaBooTHOIIeHUs paboTonatens u padotHuka B Poccuiickoit denepanuu
perynupyorcs
2. TpynoBoii JOTOBOp — 3TO

3. B TPYAOBYIO KHIKKY HE 3aIIMCBIBAIOTC.
4. TK P® npenycmarpuBaeT ClIeayIONINE BUIbI IEPEBOIA HA IPYTYIO paboTy:

5. TpynoBasi KHUKKa 3aIOJIHSAETCS HA SI3bIKE.
6./lokymMeHTanMi0 MO  JUYHOMY  cocTaBy  (IepcoHamy,  KaapamM)  MOXKHO

KJIacCU(UIIUPOBATh HA YETHIPE IPYIIIIBL:

7.He YCTaHAaBJIMBACTCA HUCIIBITAaTEIbHBIN CPOK I CIICAYIOIHNX KaTeFOpI/Iﬁ pa6OTHI/IKOBZ

Bapuanr 2

1. 3asBnenue 00 YBOJbHEHUM pPAOOTHMK MHIIET 3a 70

MIPEIOIaraeMoro Cpoka yBoJIbHEHHUs C pabOoTBhI.
2. 3a o0pa3noBoe BBHITIOIHEHUE TPYIOBBIX O0S3aHHOCTEH, TIOBBIIICHUE MPOU3BOAUTEILHOCTH
TpyHda, YyAydllleHHe Ka4decTBa MpPOJAYKIMH, TPOAODKUTENbHYI0 U Oe3ynpeuHyro pabory,

HOBATOPCTBO B TPYAC U 3a APYT'UC NJOCTHKCHHUSA B pa60Te MPUMCHAKOTCA TAKHUC MMOOIIPCHUSA, KaK

3. B nmocnennuit nenp paboThl paboTomaTenb 00s3aH BbIATh PAOOTHUKY s




JIpyrue JOKYMEHTBI, B3AThle Yy paOOTHHKA, W TPOU3BECTH C HUM OKOHYATEIbHBII

4.  CmyxeOHOi KOMaHTUPOBKOM COTJIaCHO TK PO
cuuTaercs
5. TpynoBoit moroBop COCTaBJISIETCSI B sk3eMiuisipax. OH  MOANUCHIBAETCS
u , @ TAK)KE CKperuIsieTcst

6. Jlua Toro, 4YTroOBl YHNOPSAOYUTH YyXOA pPAOOTHUKOB B OTIYCK Ha MPEANPUATHU

COCTaBJISIETCS CBOIHBIN

7. TpynoBasi KHW)KKa SIBISIETCS IPOCTHIM//TepOOBBIM OJIaHKOM.

Ilepeyennb 00HEKTOB KOHTPOJIS M OLIEHKH

HaumenoBanue 00ObEKTOB KOHTPOJIAA U
OLICHKHN

OcHOBHBIE TTOKA3aTENN OLICHKU
pe3yibrara

OueHka

VY-5 opopMIIATh TOKYMEHTAIUIO B
COOTBETCTBUU C HOPMATUBHOM 0a30H,
UCIIOJB3YS HH(POPMAIIMOHHbIE
TEXHOJIOTHH U CPEICTBA OPTTEXHUKHU

3HaTh BU/BI U HA3HAYCHUE
JIOKYMEHTOB TI0 TPY/IOBBIM
otHotreHwsM. TpeboBanwms,
MIPEABSBISEMBIE K TEKCTY U

0 OPMIICHHIO TAHHBIX
JIOKYMEHTOB. YMeTb 0(OpMIISITh
Pa3IMYHBIX BUIOB
YHH(DHUIMPOBAHHBIX IOKYMEHTOB.

3a npaBWIbHOE
BEITIOJTHEHUE 3a/TaHNC
10 GannoB

Ulxana oyenxu 06paz06amenbHbix OOCMUNCEHULL

OtueHKa ypoBHS HOATOTOBKU
[IpouieHT pe3yNbTaTUBHOCTH
(IpaBUIIBLHBIX OTBETOB) Koun-Bo 6amnos

Oaut (oTMeTKa) BepOaJIbHBIN aHAJIOT

90 + 100 9-10 5 OTIIUYHO

75+ 89 7-8 4 XOPOIIO
60 +~ 74 6 3 YIOBJIETBOPHUTEIHHO

menee 70 Memnee 5 2 HEYJIOBJIETBOPUTEIBHO

Tema 3.1. Opranusanus 10KyMeHT0000poTa. O0padoTKa BXOASAIIMX, HCXOASIIINX,
BHYTPEHHHX IOKYMEHTOB
3ananue 1. M300pa3ute oneporpaMmy MOATOTOBKU M MPOXO0XKIECHHS MTPHKa3a 10 BallleMy




y4eOHOMY 3aBEJICHUIO (IPYroil OpraHU3aIMHy 10 BallleMy YCMOTPEHHIO).

3ananue 2. [loaroToBsTe oneporpaMmMy MoJAroTOBKH MUChMa PYKOBOJUTES BAIlIETO

y4eOHOTO0 3aBe/IeHHs Ha UMsI MUHUCTPA CPETHET0 U MPOoPeCcCHOHATBHOTO 00pa3oBaHUs

COOTBETCTBYIOLIETO cyOBbeKkTa PD.
IlepeyeHb 00bEKTOB KOHTPOJISI U OLIEHKH

HaumenoBanue 00ObEKTOB
KOHTPOJIA U OLICHKHU

OcHoOBHBIE TTOKA3aTENN OLICHKU
pe3ynbTara

OrneHka

3-7
uH(GOPMaIMOHHBIE
CO3/IaHUS
aBTOMAaTHU3aIUH
JIOKyMEHTO000pOoTa

COBPEMCHHBIE
TEXHOJIOTUH
JIOKYMEHTOB u

3HaTh MOPSIOK 00pabOTKH
BXOJISIINX, HICXOJSAIINX U
BHYTPEHHHUX JOKYMEHTOB, CXEMBI
ABWIKCHUSA PAa3HBIX BUOOB
JIOKYMEHTOB.

3a npaBWIbHOE
BEITIOJTHEHUE 3/IaHNE
5 6amioB

Ilxana oyenxu 06pazosamenbHbix 00CMUNCEHULL

[IpoueHT pe3yapTaTUBHOCTH
(TIpaBUIIBHBIX OTBETOB)

OreHKa ypOBHS OJTOTOBKH

Kon-Bo 6anioB
Oayt (0TMeTKa)

BepOampHBIN aHAIOT

90 + 100 5 5 OTJIIMYHO

75 + 89 4 4 XOPOILO

60 + 74 3 3 YIOBIIETBOPUTEILHO
MmeHee 70 Menee 3 2 HEYIOBJICTBOPUTEIBLHO

Tema 3.2. Opranuzauus padoTbl ¢ 00palleHUSIMH IPAKIAH
3ananue 1. OdopmuTe KypHal perucTpaIuy BXOASIIEeH KOPPECTIOHICHIINH

Harta| Peru- | Koppec- | Homep | Comep- | Pe3so- Uc- Cpox | Ormer- | Howmep
mony| cTpa- MOH- W JAaTta | JKaHWe | JIONHUS | TOJHHU- | HCIOI- Ka 00 nena
YCHH | IIHOH- JCHT JIOKY- TeNb HEHUS | HCIIOJ-
HBIMN MEHTa HEHUU
HOMEp
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

OdopMuTh XKypHal ydeTa BXOSIIUX JOKYMEHTOB: HOMep AokyMmeHTa 171/-3; cpok
ucnosaenus 27.12 2020; ucnonautens Ceprees; nara nokymenta 18.12.2029; ucxomsimmii Ne 1-

2/82; aBtop-otmpaBurens OO0 «3Dpay; KpaTkoe cojaepx)aHue (3aroyioBOK) JaTa MOCTYIUICHUS

nokymenta 21.12.2020 o coxpamenun nocraok THT 22.12.2019; nmoanuce ucnosHHATENS

Ceprees.

Ilepeyenb 00bEKTOB KOHTPOJISA M OLICHKH

HaumeHnoBanue 00bEKTOB

OcHOBHBIC TTOKa3aTeIN OIICHKHU

OrueHka




KOHTPOJIA U OLICHKU

pe3yJibrara

3-8

HCIIOJIBb30BaHUs B
JOKYMEHTAIITUOHHOM
obecrneyeHnu YIIpaBJICHUA.

OpraHu3aiuioo paboTel ¢
3HeKTpOHHBIMI/I I[OKyMeHTaMI/I;
BUJIbI OPTTEXHUKH U CIIOCOOBI €€

3HaTh MOPAAOK prUeMa U 00padOTKU
KOPPECTIOHICHINN OT PU3MIECKUX
JIHLL.

3a npaBUJIbHOE

BBIIIOJIHCHUEC 3a1aHUC

5 damoB

Ilxana oyenxu 06pazosamenbHbiX 00CMUNCEHULL

HpOHeHT PE3YJIbTAaTUBHOCTU

OreHKa ypOBHS HOJTOTOBKH

(TIpaBHIIBHBIX OTBETOR) Komn-Bo 6ammor
Oait (OTMETKA) BepOANBHBIN aHAIOT
90 + 100 5 5 OTJIUYHO
75+ 89 4 4 XOpOIIIOo
60 +~ 74 3 3 YIAOBJIETBOPHUTEIHHO
MmeHee 70 Menee 3 2 HEYIOBJICTBOPUTEIBLHO

Tema 3.3. Perncrpauusi 1 KOHTPOJIb MCIIOJIHEHHS JIOKYMEHTOB

1. 3amonHuTe >KypHal perucTpanuu oOpalleHHi TrpaxaaH 1o o0paslly, HCIOJIb3Ys
MMEIOLINECS CBEJIEHUS O TOKYMEHTE.

08.07.2020 B AAMUHHCTpaUuIO T.

Ilepmu ob6patuncs wuHBanmug AWM. MelmkuH,

npoxuBarouuii no aapecy r. [lepms, yi. Jlecnas, 1.20, k. 101, ¢ mpock00ii 0 BBIIEIEHUN 3EMITU

N0/l UHIUBUAYAIbHYIO JKUJIYIO 3aCTpOiKy. 3asiBieHHe Ha | JUCTe, UMEET MPHIOKEHUS B BUJE

MOJITBEPKJIAIOIIUX [IPaBO Ha MOJy4YeHHE 3eMJIM JOKYMEHTOB Ha 5 nuctax. Ha 3asBneHun Obuia

oopmIIeHa pe30NIOIUs C MPOChOOW MOATrOTOBUTH HAJUIEKAIIME JOKYMEHTBHI U HAaIlpaBJICHO

CIICHUAINCTY A. KOH_IKI/IHy ITocne ucnonHeHust HAOKYMCHTBI ObLIH HaITPpaBJICHbBI HA XPAHCHUC

B geio 08-20.
Peructparnmo Mara Otkyna | Komuuec | ®amun | Kpatkoe | Pesomrony | Ormerka
HHBI HOMEp | perucrpa | MmocTymu TBO us, ums | coaepxa | usa, ®UO 00
117071 70 JUCTOB " HUE WCIIOJTHUT | WCIOJTHE
oOparie | oOpamieH | oTtyect | obpalieH et HUU
HUE us u BO us
MIPUIIOKE | 3asIBUT
HUI e
IlepeyeHb 00HLEKTOB KOHTPOJISI M OLIEHKH
HaunmeHnoBanne 00LEKTOB OCHOBHBIE TTOKA3aTeIN OICHKHU Orenka




KOHTPOJIA U OLICHKU

pe3yJibrara

V-8 ucnoir3oBaTh

TEJIEKOMMYHHUKAIIMOHHBIE
TEXHOJIOTHH B AJIEKTPOHHOM
JIOKyMEHTO0000poTe

3HaTh POPMBI pErHCTPaALUH
JIoKyMeHTOB. Ilopsiiok mocTaHOBKU
JOKYMEHTOB Ha KOHTPOJIb.

3a npaBUJIbHOE

BBIIIOJIHCHUEC 3a1aHUC

5 damoB

Ilxana oyenxu 06pazosamenbHbiX 00CMUNCEHUL

HpOHeHT PE3YJIbTAaTUBHOCTU

(TIpaBUIIBHBIX OTBETOR)

Koi-Bo 6amios

OreHKa ypOBHS HOJTOTOBKH

Oait (0TMETKA)

BepOaNBHBIN aHAIOT

90 + 100 5 5 OTIIMYHO

75 + 89 4 4 XOPOILO

60 +~ 74 3 3 YIOBJIETBOPHUTEIHHO
MmeHee 70 Menee 3 2 HEYIOBJICTBOPUTEIBLHO

Tema 3.4. Opranuszanus padoThl ¢ JOKYMEHTAMH, COJEPKAIIUMH KOMMEPYECKYI0

TaiiHy

1.3anonHuUTE XYpHAT PErHCTpPAalUU IOKYMEHTOB C TpudoMm «Kommepueckas TaiiHa» 10
o0pa3ily, UCII0JIB3YSl UMEIOLINECS CBEIEHUS O JJOKYMEHTE.

02.10.2020 B8 OO0 «MHKOMYyC» oT OO0 «MHkeHep-KOHCANTUHI» MOCTYIIJIO MHUChbMO Ne

341 ot 30.09.2020 ¢ mpwIOKEHUEM — YEPTEKOM-CXEMOU MHKEHEPHBIX KOMMYHHKAIWi (Ha 3

muctax). [lucemMo ObLIO HampaBiieHO Ha ucnonHeHue uHxkeHepy A.P. ®pomnory 03.10.2020 ¢

MIOMETKOW: MIPOBEPUTh HA COOTBETCTBUE M 3aBU3MpoBaTh. lcmoigHeHHe IOKyMeHTa ObLIOo

MIOCTaBJIEHO HA KOHTPOJb, Cpok HcronHeHus 15.10.2020. Pe3omnronust 6pl1a UCHONHEHA B CPOK,
JIOKYMEHT BO3BpAIIleH U BIOCIEICTBUU HampasieH B jaeno 02-20.

[Mopsin | Hara | Hara | Otky | Haumen | Komu | Pesonm | Ormer | [ata, | Hat | Otmer
KOBBII | IOCTY " na OBaHME | YeCTB | oUuA, | KaO | BpeM | a, Ka o
HOMEp | IJIEHW | HOME | MOCTY | JAOKyMe 0 ®UO | B3saTH A Bpe | Hampa
o p NUWIO | HTAW | JMCTO | MCIOJN | MHA | MONYy | Ms | BIEHHU
JOKy | oOpa | kpaTkoe B HUTEN | KOHTP | YEHU | BO3B U B
MEHT | IIEHU | COIEPK | AOKYM s OlIbU | AW | para | Jeino
a e aHue eHTa CpPOK | moam | H
UCIIOJN | HCh | HOJX
HEHUs nuc
b
IlepeyeHb 00bEKTOB KOHTPOJISI M OLIEHKH
HaumeHnoBanue o0beKTOB OcHOBHBIE IOKA3aTENN OLICHKU Onenka




KOHTPOJIA U OLICHKU

pe3yJibrara

V-8 ucnoap3oBaTh
TEJIEKOMMYHUKALIMOHHBIE
TEXHOJIOTUH B JJIEKTPOHHOM
JIOKYMEHT0000poTe

3HaTh POPMBI pErHCTPaALUH

JOKYMCHTOB Ha KOHTPOJIb.

JoKkyMeHTOB. [Topsimok mocTaHOBKH

3a npaBUJIbHOE
BBITIIOJITHEHUE 3a/1aHNE
5 6aiioB

Ilxana oyenxu 06pazosamenbHbiX 00CMUNCEHUL

HpOHeHT PE3YJIbTAaTUBHOCTHU

OreHKa ypOBHS HOJTOTOBKH

(TIpaBUIIBHBIX OTBETOR) Komn-Bo 6ammor
Oait (0TMETKA) BepOaNBHBIN aHAIOT
90 + 100 5 5 OTJIUYHO
75+ 89 4 4 XOpOIIIOo
60 ~ 74 3 3 YIOBJIETBOPHUTEIHHO
MmeHee 70 Menee 3 2 HEYIOBJICTBOPUTEIBLHO

Tema 3.5. DJIeKTPOHHBI JOKYMEHT H JOKYMEHT0000POT. DJIEKTPOHHO-IU(POBasi NOANNCH

[ToAroToBUTH MPE3EHTAIHIO 1O TeMe «DIEKTPOHHO-TIH(poBast moanuchk» u3 10 crmaiaos.

ITepeyenb 00BEKTOB KOHTPOJISI M OLICHKH

HanmenoBanne 00beKTOB
KOHTPOJIA U OLICHKHU

pe3ynbTaTa

OcHOBHBIC TTIOKa3aTeln OIICHKHA

OrueHka

VY-8 ucnoisb3oBarb
TEJIEKOMMYHHUKAIIMOHHBIE
TEXHOJIOTUH B DJICKTPOHHOM
JIOKyMEHTO000poTe

JOKYMCHTOB Ha KOHTPOJIb.

3HaTh POPMBI pEerHCTpaIui
JOKyMeHTOB. [Topsi/IoK MoCcTaHOBKU

3a nmpaBWIbHOE
BBHITIOJTHEHUE 3a/IaHNC
5 b6aiioB

LIxana oyenxu o6paz06amenbHbix OOCHMUNCEHUL

[IpoueHT pe3yabTaTUBHOCTH
(IpaBUIIBHBIX OTBETOB)

OreHKa ypOBHS OJTOTOBKH

Koi-Bo 6aios

Oamn (oTMeTKa)

BepOAJIbHBIN aHaAJIOT




90 + 100 5 5 OTJINYHO

75+ 89 4 4 XOPOIIIO
60+ 74 3 3 yIOBIETBOPUTEIHHO
MeHee 70 Menee 3 2 HEYJIOBJIETBOPUTEIBHO

Tema 4.1. @PopMupoBaHue U ONlePaTHBHOE XPAHEHHUeE e
[oaroroButs pedepar 1o OxHOM U3 TEM:

1. Cucremarmsanust, 00paboTKa 1 XpaHEeHHE JOKYMEHTOB.

2. DKcrepTu3a HEHHOCTH JTIOKYMEHTOB OpraHH3alliH.

3. IIepenada NOKyMEHTOB IIPU PEOPraHU3ALMY UIIU JIMKBAJALMN OPraHU3aLUu.

4, Pabota ¢ tokyMeHTaMH, COIEPKAIIMMKA KOH(MUICHIIUAILHbIC CBEICHMS.

5. DJEeKTPOHHBIN TOKYMEHT 1 JOKYMEHTOO0OPOT.

6. TunoBble TeXHONIOrHU 00PabOTKH IOKYMEHTOB B Ohuce.

7. KoMITbroTepHBIE TEXHOJIOTHH JICIOTPOM3BOICTBA.

8. Cucrembl JOKYMEHTALIUU B OpTaHU3AINH.

9. CoBpeMeHHBIH 0QUC U er0 TEXHIHYECKOE OCHAII[EHHE.

[TepeueHb 0OBEKTOB KOHTPOJIS U OLICHKH

HaunmenoBanne 00beKTOB OCHOBHBIE TTOKA3aTeNIN OI[CHKH Onenka
KOHTPOJISL U OUECHKHU pe3yJibrara
V-8 UCIOJIB30BATH 3HaTh MOPAAOK (HOPMHUPOBAHUS U 3a mpaBUIBLHOE
TECICKOMMYHUKAIIMOHHEBIC OIIEPATUBHOT'O XPaHCHHSA ICIT BBITNIOJTHCHUE 3aJJaHHC
TEXHOJIOTMU B DJIEKTPOHHOM 5 6anos
JIOKYMEHTO000poTe

Llxana oyenxu o6paz06amenbHbix OOCMUNCEHUL

OreHKa ypOBHS OJTOTOBKH
[IpoueHT pe3yabTaTUBHOCTH

(TIpaBUIIBHBIX OTBETOB) Kom-Bo 6amioB
Oayt (OTMETKA) BepOaNbHBIN aHAJIOT




90 + 100 5 5 OTJINYHO

75+ 89 4 4 XOPOIIIO
60 + 74 3 3 yIOBIETBOPUTEIHHO
MeHee 70 Menee 3 2 HEYJIOBJIETBOPUTEIBHO

Tema 4.2. HOMeHKJ'[aTypa aeJl. B]/I)IBI, HasHAa4YCHHUE, NOPSAAOK COCTABJICHUSA
HOJII)BYHCI) CBCIACHUAMU O JOKYMCHTAX, Oq)OpMJISIGMBIX Ha IPCAIIPUATHH,
3aI10JIHUTC TCKCT HOMCHKIJIATYPBI ACII.

HNupexc geiia 3arosioBok nesa | KoanuecrBo gesa | Cpok XxpaHeHust Mpumeyanue
(Toma, yacrei) | (TOMOB, yacreii) aeJsia (toma,
4yacTu) u
HOMepa crareil
10 MepevyHIo

1 2 3 4 &)

Pacnpenenure MOKyMEHTBI MEXIy AByMs oTdenamu: kKaaueaspus (01, 12
MaroK-perucTpaTopoB), oTaen KaapoB (02, 5 manok-perucTpaTopos).

Ha3panue manku Cpok xpaHeHHus IIpumeyanne
baza nqa"HHbBIX 1719 perucTpannuu 5 ner .
BXOISIIINX I[OKyMEI:)HTOB b cT. 258 1 B anextporHoit gopme
baza naHHbBIX U1 peructTpaiuuu 5 et B snexrpomHoi hopMe
UCXOJAIIUX TOKYMEHTOB cT. 258 1
J0IKHOCTHBIE HHCTPYKLIUHU 75 ner
COTPY/IHUKOB cT. 77 a
WNHceTpykius no ITocTostHHO Mepexomsmee ¢ 2019 T
JIEJIOTIPOU3BOCTBY cT. 27 a

[TocTostHHO

Howmenxuatypa nen cT. 200 a
Ilepenncka mo Bonpocam 5 net OIIK
OCHOBHOM J€ATEILHOCTH cT. 35, 256
TIonoxeHus 0 CTPyKTypHBIX ITocTostHHO Mepexomsmee ¢ 2019 T
MOAPA3IEIEHUSIX cT.55a
[Tonoxxenus 006 opranax ITocTosguHO [lepexonsmee ¢ 2019 r.
ynpasiieHHs (COBETE AUPEKTOPOB, | CT. 57 a
o01m1emM cobpaHuH aKIIMOHEPOB,
NPaBJICHUU KOMIAHUH)
IIpuka3sbl tupexTopa o 5 et
MIPEIOCTABIICHUH €KETOTHBIX o 196
OIJIAYMBAEMBIX OTITyCKOB
IIpuka3sbl tupexTopa, 5 et




Kacarolecs: aAIMUHUCTPATUBHO-
XO03SIICTBEHHBIX BOIPOCOB

cT. 19B

IIpukassl tupekTopa,

Kacaroriuecs tugHoro coctasa (o | 75 met JIIK
TpueMe, TIepeMEITICHIH, cT. 196
YBOJILHEHHH U JIp.)
[Ipuka3ssl qupekTopa
p AP pa, ITocTostHHO
Kacaroluecs: OCHOBHOMN
cT. 19a

JCATCIIBHOCTHU

IIpukassl nupekTopa,
Kacaroluecs: OCHOBHOM
nestensbHocTH. Komuu

Jlo MMHOBaHHS HaTOOHOCTH
cr.19a

IToUTMHHKKY B KAHIICTSPUH B
nene 01-05

1Bronnerenu rojrocoBaHus — 110

[TpoTokomb! 00ImMX coOpaHuit ITocTosunol

MpeKpalieHus e TeIbHOCTU
aKIOHEPOB U JOKYMEHTHI K HUM | CT. 18 u

AQ; nocne npekpaienus — DK
YcraB obmiecTBa u ITocTostHHO IIepedyenn TUIOBBIX
YUpEIUTENbHBIE JOKYMEHTHI ct. 50 a, YIPABICHUYECKUX apXUBHBIX

51-53 JIOKYMEHTOB
IlItaTHBIE pacUCaHUs U [ToctosiHHO [lepexonsmee ¢ 2019 r.
A3MEHEHHUS B HUX ct.71a
IIITaTHBIE pactiicaHusa U 3 roga
p IMopnuauuku B nene 01-03

n3MeHeHnsa B Hux. Komuu cr.716

[lepeyeHb 00BEKTOB KOHTPOJISI U OLIEHKU

HaumenoBanue 00ObEKTOB
KOHTPOJIA U OLICHKHU

pe3yibrara

OCHOBHBIE ITOKa3aTeIn OLICHKHU

OueHka

3-8 opranuzanui0  paboThI
AJIEKTPOHHBIMHU JTOKYMEHTAMH,
BU/JIbI OPITEXHUKH U CIIOCOOBI ee

HCIIOJIb30BaHUs B
JIOKYMEHTallMOHHOM
o0ecreyeHn! yrpaBieHHs..

¢ | 3HaTh HOMEHKJIATYpPY JEI.

HopmaruBHbI€ aKThI,

HOMEHKJIATYPHI A7l

HCIIOJIB3YIOIHECA ITPU COCTABJICHUN

3a npaBWIbHOE
BEITIOJTHEHUE 3a/1aHNC
5 bayos

Llxana oyenxu o6paz06amenbHbix OOCMUNCEHUL

[IpoueHT pe3yabTaTUBHOCTH
(TIpaBUIIBHBIX OTBETOB)

OreHKa ypOBHS OJTOTOBKH

Komn-Bo 6aiioB

Oayt (0TMeTKa)

BepOAJIbHBIN aHaAJIOT




90+~ 100 13-15 5 OTJINYHO

75+ 89 11-12 4 XOPOIIIO
60 + 74 9-10 3 yIOBIETBOPUTEIHHO
MeHee 70 Menee 9 2 HEYJIOBJIETBOPUTEIBHO

Tema 4.3. IloaroroBka 10KyMeHTOB K Iepegade Ha apxXuBHoe XpaHeHne. CpokH XpaHeHust
AOKYMEHTOB NpPeINpPUsTUS

IloaroroButs npeseHTanuio 1o TeMe «CpoKu XpaHEHUs JOKYMEHTOB Ipeanpudartus» us 10

CJIalI0B.

IlepeyeHb 00bEKTOB KOHTPOJIA H OLEHKH
HanmeHnoBaHue o0bEKTOB OCHOBHBIE IIOKA3aTENH OLICHKH OueHka
KOHTPOJIS U OLICHKU pesynbrara
VY-8 UCIO0JIb30BaTh 3HaTh MOATOTOBKY JOKYMEHTOB K | 3a IIPaBUJIBHOE
TCICKOMMYHMKAIIMOHHEIC nepenadye Ha apXMBHOE XPaHCHHUE. | BBHINOJIHCHUE 3a1aHUE
TCXHOJIOTHH B 3JICKTPOHHOM Cpoku  XpaHeHHMs  JIOKYMEHTOB | 5 0aioB
I[OKYMCHTOO60p0Te MPEQNIPUATUSA

Llxana oyenxu 06pazoeamenbHbix OOCMUNCEHUL

OreHKa ypOBHS OJTOTOBKH
[IpouieHT pe3yNbTaTUBHOCTH
(TpaBUIIBLHBIX OTBETOB) Koun-Bo 6amnnos

Oaut (oTMeTKa) BepOaJIbHBIN aHaJIOT

90 + 100 9-10 5 OTIIUYHO

75+ 89 7-8 4 XOPOIIO
60 +~ 74 6 3 YIOBJIETBOPHUTEIHHO

MmeHee 70 Menee 6 2 HEY/IOBJICTBOPUTEIBHO

TecroBoe 3a1anKe, BBIHOCHMOE Ha U ((PepeHIIPOBAHHBIN 3a4eT
Bbi0epuTe eqHCTBEHHO NPABMIILHBII OTBET:

1. B cocmag op2anu3ayuoHHO-npagosbix OOKYMEHMO8 He 6X00UM. . .
a)lpHuKas3

0)ycTaB opraHu3aIum

B)ILTaTHOE paclicaHue




2. Kaxue pacnopsoumenvuvle O0oKymenmbul modcem usoaseamsv IIpezudenm Poccutickot
Deodepayuu?

a)pactopsbKeHUs

0)yKasbl

B)ITOCTAHOBJICHHS

3. Jonocnocmuas uncmpyKyust compyoHuKd. . .
a)YTBEP)KIACTCSI [0 YCMOTPEHHUIO PYKOBOIUTEIIS
0)IIOICKUT YTBEPIKICHUIO

B)HE YTBEPIKIIACTCS

4. Kaxkoti Hopmamueshwiil OOKyMenm onpedeisiem 00s3aHHOCMU COMPYOHUKA?
a)YcTaB npepusIThs

0)llITarHOE pacmrcanue

B)/10/DKHOCTHASI THCTPYKIHS

5. Tunoswle OoKymenmol HOCAM ... XapaKmep
a)03HAKOMHTEIILHBIN

0)00s13aTeIBHBIN

B)pEKOMEH1aTEbHBIN

6.Kakoii 0okymenm ne A61aemcs pazHo8UOHOCHbIO KORUU?
Bribepure o/i1H 13 3 BapuaHTOB OTBETA:

a)OTITYCK
0)myOnuKar
B)UEPHOBHK

7. Jlokymenm, sbloasaemblii 83aMeH YMEPSIHHO20 U UMEIOWULL CUTLY NOOTUHHUKA, HA3bIBAENICS. .
a)OTITYCK

0)Kormst

B)IyOJMKAT

8. loxkymenm, okonuamenvHo o0ghopmueHHbIIL U NOONUCAHHDIL, HA3bIBAEMCAL. . .
a)IyOsTuKaT

0)oTIyck

B)MIOJUTMHHUK

9. Uzmenenus u OONOIHEHUs1 8 OONIHCHOCHHYIO UHCIMPYKYUIO 6HOCSINCAL. .
a) IPUKA30M PYKOBOIATEIIS

0) JTOKJIaTHOM 3aITUCKOM

B) CIIPABKO# COTJIACOBAHHUS

10.3aK0HYNTE HAYATOE DPEATOXKCHUEC OAHNUM M3 TPEX BAPHUAHTOB OTBETA.

Jloxymenmoobopom - 08udiceHue OOKyMeHmMO8 8 OP2AHU3AYUU C MOMEHMA UX CO30AHUSL OO ...
a) mepeauu Ha UCTIOTHEHHUE



0) 3aBepILICHNS UCTIOTHEHHUS WA OTIPABKU
B) IMOMAIIMBKHU B JI€JI0

11. 3akoHYNMTE HAYATOE IPETOKEHNE OJTHUM U3 TPEX BAPUAHTOB OTBETA

Tonamue "/lenonpouzeoocmeo” - smo...

a) TOKYMEHTHUPOBAHUE M OpraHU3aIs paboThl ¢ JOKYMEHTaMU
0) cucTeMa XpaHEeHHs IOKYMEHTOB

B) COCTaBJICHUE JJOKYMEHTOB

12 Ilonussimue "/[okymenmuposanue" - smo...

a) Cucrema JOKYMEHTAIIUH, CojepiKaias HHPOPMAIHIO, HEOOXOMUMYIO ISl YIIPABIICHUS B
OIIPEeICIICHHOM chepe MeaTeTbHOCTH

0) [lesTenpHOCTD IO pa3paboTKe 1 0(hOPMIICHUIO JOKYMEHTOB

B) 3anuch HH(OPMAITMU HA Pa3IMYHBIX HOCUTEIISIX M0 YCTAHOBJICHHBIM TIPaBUJIaM

13. Ymo npeononazaem opeanuzayuoHHas hyHKyus 0oKkymenma?

a) C mnoMmouplo JOKyMEHTa OOECIEeUMBAETCsl BO3JCHCTBHE HAa TPYNIbl JIIOACH IS
OpraHM3alMKU U KOOPIMHALMH UX JESITEIbHOCTH.

0) JlokyMeHT (QUKCHpYeT OIpeieieHHbIe (AKThI, COOBITHS, SBICHUS IPAKTHUYCCKOU W
MBICIIUTENIBHOMN JIEATEIbHOCTH YEJIOBEKA.

B) JIOKyMEHT 00ECIICUMBACT CBSI3M MEXKITy TIOIPA3/ICICHUSMI BHYTPHU TIPEATIPUSITHS, a TAKKE
BHEIIIHUE CBSI3U MPEANPUATHUS C IPYTUMH MPEIPUITUSMU, OpraHU3aLUsIMHU,

rOCYapCTBEHHBIMU M MyHULIMNIATbHBIMUA OPraHaMH BJIACTH.

14. 1o kakum npusHakam MOoXNCHO Kiaccuguyuposams OOKymenm?

a) Cperncrea TUpa)KUpOBaHMUS, CPEJICTBA XpaHEHHUs, BUI, (hopma.

0) [Ipoucxosxaenue, Cpok XpaHeHHs, TIIACHOCTb, CPECTBA (PUKCAITHH.

B) Opranu3aiioHHble, pacropsIUTENbHbIE, HHPOPMaIMOHHO-CIIPABOYHbIE.

15. Ha kakue 2pynnvi pazoensomcs OOKYMeHmMbl «NO Mecny cOCIMAagnenusy?

a) [Ipoctble u cinoxHsIe.

0) Cy:xeOHblIe U TMYHBIE.

B) BHyTpeHHMe 1 BHELIHUE.

16. Kakue u3 00KyMenmog Knaccugpuyupyomcs «no iopuoudeckoti 3HasumMocmuy?
a) OpuruHabl, Y4epHOBUKH, OTITYCK, JyOIMUKaT U T.1.

0) NnuBuyanbHbIe, TUIIOBbIE, aHKETHBIE, Tpad)apeTHbIE U T.11.

B) PykomnucHble, MalIMHOMUCHBIE, TpaduuecKre, 3ByKOBbIE U T.I.

17.9mo oaem ynughuxayus 0okymenmos o7s gpupmoi?

a) CokpallieHHe KOJIMIECTBA IPUMEHSIEMbBIX IOKYMEHTOB, THITU3AIHIO X (hOPM.

0) [ToBbIlIcHHE KaYecTBa JOKYMEHTAIINH, CHIDKEHUE TPYIOEMKOCTH €€ 00pabOTKH.

B) bosee 3(hpekTrBHOE UCTIONB30BAHNUE KOMITBEOTEPHOM M BBIYMCITUTEITLHON TEXHUKH.

18. Ymo npeononaecaem socnumamenvHas (hyHKkyus OoKkymenma?
a) JIoKyMeHT TUCIUTUTMHUPYET UCTIOITHUTEIS, TpeOyeT MOBBITICHHOTO YPOBHS
00pa30BaTeIILHOM TOJTOTOBKH, BOCIHUTHIBACT 3CTETHUYCCKUM BKYC YIPABICHUSCKUX KaJIpOB,



TOBBIIIACT MPECTHK OPraHN3ALUH.

6) O0a OTBETHI BEpPHBI.

B) JIOKyMEHT HCIOJIb3yeTCsl B KauecTBE JIOKA3aTelIbCTBA IPU PACCMOTPEHUH CIIOPHBIX
BOIPOCOB MEXAY NPEANPHUATUASIMY, HHIMBUIYAJIbHBIMU TPSIIPUHAMATEIISIME, OpPTraHU3AlUSIMH,
OpraHamH BJIACTH KaK B [TOBCETHEBHOM JICSTEILHOCTH, TaK B CYJIE HJIM IPOKYypaType.

19.Jlucmol 00KyMeHMO8 HyMepYIOMCAL. ..
a) MmocepeIMHe BEPXHEro Mo JIcTa

0) moceperiHe HUKHETO TTOJIS JICTa

B) B IIPAaBOM BEpPXHEM YTy

20. Kaxkoti pexsusum He 6xooum 6 cocmag OiaHka nucoema?
a) CChUIKA HA HOMEP U JIaTy BXOJISIIETO IOKYMEHTA

0) MeCTO U3JIaHUs

B) CIIPABOYHBIC JIAHHBIC 00 OpraHu3aIuH

21 Ha 6nanke cybvekmos P® pexeuzumul ogpopmaaromesi:
a) TOJIbKO Ha PYCCKOM SI3bIKE

0) Ha IBYX S3BIKAX: PYCCKOM M HAIIHOHATBHOM

B) TOJIGKO Ha HAIIMOHATEHOM SI3BIKE

22. llama 0okymenma ogpopmasiemcsi:
a) 23.12.10

0) 23.X11.2009

B)23.12.2010

23. Mecmo uzoanust 00Kymenma oopmisiemcs max...
a) . Kocrpoma

6) Koctpoma

B) rop. Koctpoma

25. 3ae01080K K meKcmy cocmagisaemcsi K OOKYMeHmam, 0QOPMIEHHBIM. ..
a) Ha popmare A4

0) Ha popmare AS

B) Ha JIr0O60M (hopmare

26.0mmemxa o nocmynieHuu 0popmisiemcs...
a) Ha OTMPABIIIEMBIX JOKYMEHTAX

0) Ha IOCTYMAIOMINX IOKYMEHTaX

B) Ha BCEX JIOKYMEHTaxX

27. IThan pabomer mexuuxkyma Ha 2012 — 2013 yuebuwiti 200 ymeepicoeH peuienuem
neoazocuueckozo cogema. B kakom ciyuyae npasunvho ogopmier pexeusum «I pugh ymeepoicoenus
Odokymenman?

a) YTBEPXJIEH

Pemrennem 1me1arormaeckoro coBera



Ne 14 ot 12.08.2012
6) YVTBEP)KJIEH

Perienyie nenarornueckoro coBera
Ne 14 o1 12.08.2012 1.

B) YTBEPX/IAIO

Perenne nerarornaeckoro cosera
Ne 14 o1 12.08.2012 1.

28. B omcymcmeue pykosooumeisi NOONUCAHUe OOKYMEHma 3amecmumenem il
UCNOTHAIOWUM 00A3AHHOCMU PYKOBOOUMEA:
a) upexrop AU. IlerpoB
(moxmuck ero 3ama CuopoBa)
0) 3a mupekTopa AM. TerpoB
(moxmmuck ero 3ama CuaopoBa)
B) N.O. aupekropa I".B. Cunopos

29. Bymaey, Kakozo yeema MOACHO NPUMEHSIMb NPU U320MOGTIeHUU OIAHKO8?
a) 6eJI0ro M CBETJIBIX TOHOB

0) TOBKO OeIIoro

B) 3aBUCHT OT BHJIa OJ1aHKa

r) mo0oro

30 B kakue pexkeuzumul COCMAGHOU YaCMbO He 8X00UM NOONUCh:

a) ampecar

0) rpud yTBepIKICHUS

B) PE3OITIOLIUS

T') MO/IITUCH

31. Pacnopsioumenvviii 00KyMeHm, KOMOpbili U30Aemcst Ha OCHO8e eOUHOHAYANUS — DMO:
a) IpUKa3

0) MOCTaHOBJICHHE

B) pellIeHHe

31 Pacnopsioumenvhvlii.  OOKYMEHM, KOMOPbIL U30aemcsi HA OCHOBE  KOLIeSUATbHOZO
PYKOBOOCMBA — 3MO:

a) pelieHne

0) pacriopsbkeHHe

B) IIpUKa3

32. Texcm pacnopsoumenbHO20 OOKYMEHMA COCIMOUM U3...
a) Tpex JyacTen

0) o/THOM YacTu

B) IBYX YacTeu

33. Ilpuxa3z no ocHo6Holl OesmenbHoCmU NOONUCHLEAEN...
a) MCTIOJTHUTEITh
0) pyKOBOJHTEITH



B) CEKpeTaph

34. PCZCI’IOpﬂaI/lmeJZbHCZﬂ uacniv 6 pacnopsdiCeHUU HA4uUHaemcs Cl060M...
a) TIPEJIJIATAIO

6) PELLIAET

8) [IOCTAHOBJISIET

35. Texcm cnyoicebH020 nuCbMa cOCMABIAencst Om
Beibepute ommH 13 3 BApUaHTOB OTBETA:

a) 2-To JIM1a eIMHCTBEHHOI'0 Yuciia
0) 3-To MIIa MHOYKECTBEHHOT'O YHCIIa
B) 1-ro nMi1a MHOXKECTBEHHOI'O YKCia

36. Pexeuszum «ccoblika Ha HOMEP U 0amy 8Xo0sue2o OOKYMeHmMay opopmisiemcsi...
a) BO BCEX MMUChMaX

0) B OTBETHBIX IMMChMaX

B) B MHUIIMATUBHBIX MIUCbMax

37. B cocmas pexeusumos ciyscebH020 nucoma He 6X00Uum...
a) ampecar

0 )Ha3BaHUWE BHU/A IOKyMEHTa

B) ITOJIIKCh

36. Ommemka o nocmynieHuy OOKyMeHMa 8 OP2aHu3ayur0 NPoCmaegisiemcs. .
a) TI0 YCMOTPEHHIO CeKpeTapst

0) Ha BCeX JOKyMEHTax

B) TOJILKO Ha MPHUCHITAEMBIX

37. Pexsusumvl 00bsACHUMENbHOU 3aNUCKU HO NOB00Y 00BACHEHUS NOCHYNKA AHANOSUYHDL. .
a) BHYTPEHHEH JTOKJIaTHOM 3aIUCKH
0) BHYTpEHHEH CIIpaBKu
B) CIIy’kK€OHOMY IIHCbMY

38. Texcm npomoxona cocmoum us...
a) IByX yacrteit

0) oHOI YacTu

B) Tpex yacTei

39. Ilpomoxon noonucvieaem...

a) mpezicenaTeNb U CEKpeTaph KOJUIETHATLHOTO OpraHa
0) pYKOBOJIUTEIH

B) CEKpeTaphb

40. Cnyotcebnulii akm cocmasisien u NOONUCbIBAeN.....
a) KOMUCCHUS
0) pyKOBOJHTEITH



B) UCTIOJTHUTEITh

41. Xoo obcyxcoenus 6onpocos u peuteHuss, NpUHUMAaembvle HA 3aCeOaHUsIX KOJIeUAIbHbIX
0p2amo8, Co8emax, COOPAHUAX, COBEUAHUSAX PUKCUPYIOMCA 6...

a) aKTax
0) oTuerax
B) ITPOTOKOJIAX

42. Jlamorti akma sgnsiemcs oamd...

a) aKTUBUPYEMOTO COOBITHS

0) yTBepKICHUS
B) IMOTNHCAHUS

43 B cocmag pexsuzumos akma 6xooum ...

a) rpud yTBEpKICHUS
0) rpud coriacoBaHus

B) OTMETKa 00 MCIIOJHUTEIE

44. Kaxas wacms mekcma aKkma Moxcem omcymcmeoeamb?

a) KOHCTaTUPYIOIIAst
0) 3aKTIOUHTEITHHAS
B) BBOJIHAS YacCTb

45. Axm oghopmnsiemcs é...
a) TPEeX YacTsax

0) CKOJIbKUX HEOOXOIMMO
B) YETHIPEX YaCTSIX

6.2. Bpemsi Ha NOATOTOBKY U BbINOJIHEHHE:
MOJITOTOBKA U BBIMTOJHEHNE _25 MMWH.;

Bcero 0 ugacoB 25 muH.

ITepedyenb 00bEKTOB KOHTPOJISI M OLCHKH

HaumenoBanue 00bEKTOB
KOHTPOJISI U OI[EHKH

OcHOBHBIE TTOKa3aTeIN OLIEHKHU
pe3yibrata

Orenka

3.1. 3HaTh MOHATHE, LICIH, 33Ja49H 1
TIPUHITHIIBI AETIONPOU3BOICTBA

3HaHue (POpMyIUPOBKU OCHOBHOTO
TIOHATHS TOKYMEHT,
JeJIONPOU3BOICTBO; LIEU
JIETIONIPON3BOICTBA, IPUHIIUITBI
JIeJIONIPOM3BOAICTBA, CIIOCOOBI
JTIOKYMEHTHPOBAHUSL.

3.2.3HaThb OCHOBHBIE MMOHITHSA
JIOKYMEHTAIIMOHHOTO 00€CTICUeHHS
VIIPaBJICHUS

3HaHue (OpMyITUPOBKU OCHOBHOTO
nonstust JI0Y; nemu, pyHKuuu
JIOY, ocHoBHBIE criocoOwl JIOY

3.3 3HaTh CHCTEMBI

3HaHWe, MOHATUS




JOKYMEHTAIIMOHHOTO 00ECTICeUeHHUS
YIIpaBICHHs

JIOKyMEHTAIIMOHHOTO 00ECTICUCHUSI
YIIPaBJIEHHS OPTaHU3AIIOHHOTO
nioctpoenue ciyx0s1 JIOY, 1ienp,
3aiauu, GyHKIMHU crykob1 IOV,
OPraHH3aIMOHHYIO CTPYKTYPY
ciryx0b1 JIOY, HITA
pEerIaMEeHTUPYIOIINE IS TEIEHOCTh
cuctemsl [JIOY

3.4 3Hath KIaccUpUKAIUIO
JIOKYMEHTOB

3HaHKe, TOHSTHS JOKYMEHT U €T0O
(bYHKIHS, TIETh KITacCU(UKAITUH
JIOKYMEHTOB, IPH3HAKH
KJ1acCH(pUKaK TOKyMEHTOB,
KJIaccu(pUKanus TIOKyMEHTOB,
HPUHIMITE YHU(DUKAIAH
JIOKYMEHTOB, CTaHIapTU3ALHS
JIOKYMEHTOB.

[IpaBunbHBIA OTBET HA
OJTHO 33/I1aHHE B
TECTOBOM (hopme

Hroro — 15 Gawios

3.5 3natb TpeOOBaHUS K
COCTaBJICHUIO U O(OPMIICHUIO
JIOKYMEHTOB

3HaHue TpeOOBaHUI K COCTABIICHUIO
1 0(pOPMJIICHHUIO JIOKYMEHTOB.

3.6 3HaTh OpraHU3aLUI0
JIOKYMEHT0000pOTa: IIPUEM,
00paboTKa, perucrpaus,
KOHTPOITb, XPaHEHUE JIOKYMEHTOB,
HOMEHKJIaTypa Jei

3HaHUE OpraHU3aLUIo
JIOKYMEHTO000pOTA: TIPUEM,
00paboTKa, perucrpanysi, KOHTPOJIb,
XpaHECHHUE TOKYMEHTOB,
HOMEHKJIaTypa JeJ

HpOHeHT PE3YJIBTaTUBHOCTHU

OreHka ypoBHS TOJTOTOBKHU

(MpaBUITBHBIX OTBETOR) Gan (oTMeTKa) BepOAJIBHBIN aHATIOT
90 + 100 13-15 OTJINYHO
75+ 89 11-12 XOpOIIO
60 + 74 9-10 YAOBJIIETBOPUTEIIBHO
Mmenee 60 Menee 9 HEYIOBIETBOPUTEILHO

IIpakTuyeckue 3a1aHusl, BBIHOCMMbIe Ha TU(PepeHUNPOBAHHBIN 3a4eT.

6.1.1. Texkcrt 3aaaHui.

3apanme 1. CoctaButh U 0POpPMHUTH JOKYMEHT. OOBSCHUTEIBHYIO 3aIIUCKY O TOM, YTO
CBOJHBIN oTyeT 3a Jekabpp 2020 roma He ObUI MpPEACTaBICH B YKa3aHHBIE CPOKU B CBS3U C
MOBPEXJICHUEM (paKC-MOJEMHOMN CBS3U U OTCYTCTBHEM BCEX HEOOXOIUMBIX JaHHBIX.

3aganme 2. CocraBuTh ¥ O(OPMUTH JOKYMEHT. PacropsikeHue O TOBBIIICHUN

KBaM(uKauy nepcoHana. B cBsa3M ¢ mepexoaoM Ha HOBYIO CHUCTEMY aIMUHUCTPUPOBAHUS U

MPEJICTOSIIIEN aTTecTallui pabOTHUKAM MPENJIOKEHO MPOUTH o0yueHue Ha KypcaxX MOBBILICHUS




KBATH(UKAIIMKM; CEKpPEeTaplo OTAella — TMPEeAOCTaBUTh TpaduK TPOBEIECHUS OOydCHUS

COTPYIHHUKOB OTJIENA.

6.2. Bpemsi Ha OATOTOBKY U BbINIOJTHEHHE:
IIOATOTOBKA | BeIMOJIHEHNE 20 MUH.;

Bcero 0 ugacoB 20 muH.

IlepeyeHb 00HEKTOB KOHTPOJISI M OLIEHKU

HaumenoBanue 0ObEKTOB
KOHTPOJIA U OLCHKHU

OcHOBHbBIE TTOKA3aTENN OLICHKU
pe3yibrara

OrneHka

V1. Ymers ohopmisTh
JOKYMEHTAIIMIO B COOTBETCTBHH C
HOpMAaTHBHOM 6a30ii, B T. 4.
UCIONB3Ys NHDOPMAIIMOHHBIC
TEXHOJIOTHX

YMeTb 0pOopMIISTh TOKYMEHTHI
OpraHU3alMOHHO PaCIOPSAAUTEIbHON
CUCTEMBI B COOTBETCTBUU C
HOPMATUBHOM 0a30M, B T. 4. UCIIOJB3Ys
MH(OpPMALIMOHHBIE TEXHOIOTHH

3a npaBWIbHOE
BBITIOJTHCHHE
3a4ETHOTO
MPAKTUYECKOTO
3aJaHHs

VY2. Y™Merb yHu(UIHIPOBaTh
CUCTEMBI JOKyMEHTAIIUN

YMeTb yHUPUIIPOBATH CUCTEMBI
JIOKYMEHTAIIU!

BBICTABJISIETCS
OLICHKa — 5 0aJU10B

VY 3. YMeTh oCyIIecTBISATh
XpaHCHUEC U TTOMCK JOKYMCHTOB

YMeTh OCyLIECTBIATh OUCK U
XpaHEHHUE JOKYMEHTOB

VYV 4. YMeTb OCYIIECTBIISTH
aBTOMAaTH3aIMI0 00PadOTKH
JIOKyMEHTOB

YMeThb OCYIIECTBIISITh
aBTOMAaTH3aIMI0 00PadOTKH
JIOKYMEHTOB ITyTeM
JIOKYMEHTO000poTa

V 5. YMeTh HCIONb30BaTh
TEJICKOMMYHUKAIIMOHHBIE
TEXHOJIOTHH B 3JICKTPOHHOM
JOKYMEHT0000pOTE

YMenue ucnoiab30BaTh
TEJICKOMMYHUKAITHOHHBIC
texHojoruu B JI0Y

3a MMPaBUJIIBHOC BBIIIOJIHCHUC 3a4YC€THOIO IMPAKTHYCCKOIO 3aJaHHd BBICTABJISACTCA
MOJIOKUTEIbHAS OIlCHKA — 5 0aIoB.
3a He MMPpaBUJILHOC  BBINIOJIHCHUC 3a4YC€THOTO IHPAKTUYCCKOTO 3alaHUsl BBICTABJIACTCA

oTpuuaTenbHas oneHka — 0 6ayos.

[TporieHT pe3yabTaTUBHOCTH (IIPaBUIIbHBIX

OreHka ypoBHSI OATOTOBKH

OTBETOB) Oat (oTMeTKa) BepOAIBHBIN aHAJIOT
90 + 100 5 OTIUYHO

75+ 89 4 XOpOIIO

60 +~ 74 3 YIOBIIETBOPUTEILHO
meHee 60 2 HEYIOBIETBOPUTEILHO

HUTOroBblii KOHTPOJIb

[IpoueHT pe3ynbTaTUBHOCTH

OueHka ypoBHS MOATOTOBKH

Oas1 (oTMeTKa)

BepOaIbHBIN aHAIOT




90 + 100 135-150 OTIIUYHO

75+ 89 112-134 XOpOouIo

60 + 74 90-111 YAOBJIETBOPUTEIBHO
meHee 60 Menee 90 HEYAOBJIETBOPUTEIILHO

8. Ilepeyenb MaTepuayioB, 000pYyAOBaHMA M HH(POPMALMOHHBIX HCTOYHUKOB,
HCIO0JIb3yeMbIX B aTTeCTALIMH

Peanu3anus yueOHON TUCIUIUIMHBI B KOHTPOJIb 00pa30BaTEeNIbHBIX TOCTIKECHUHN yJaInuxcs
TpeOyeT HaTM4Ksl Y4eOHOro KaOMHETa.

O6opynoBanue yaeOHOro KabuHeTa!

— MOCaI0OYHBIC MECTA 110 KOJIMYECTBY 00yJarOIIUXCS;

— pabodee MecTo Iperno1aBaTels;

— KOMILJIEKT y9eOHO-HaTIAIHbBIX Tocoomit «OCcHOBBI huocoGum».

TexHuueckue cpencTBa 00ydeHus:

- KOMIIBIOTEP C JIMIIEH3UOHHBIM ITPOrPAMMHBIM 00ECTICUCHHEM U MYJIbTUMEINA-TIPOCKTOP.

9. UndopmannonHoe odecnieyeHue 00yyeHH:
HopMaTuBHbBIE JOKYMEHTbI:

1. TocynapcTBeHHas cucTeMa JOKyMEHTAMOHHOTO obecnieueHus ynpasieHus. — M. : [maBapxus CCCP,
2004. - 22 c.

2. Haumonaneueii crangapr P® T'OCT P 7.0.8-2013 «Cucrema crangaptoB Mo wuHGOpMaIuy,
OMOMMOTEYHOMY M H3JaTeNbCKOMY Jenly. JleTonpou3BOACTBO M apXHMBHOE Jeno. TepMHHBI U
ompexneneHus» (yrB. mpukazoM @DenepaabHOTO areHTCTBA 10 TEXHHYECKOMY PETYIHPOBAHUIO U
metposiorun ot 17 oktsaopst 2013 1. N 1185-ct). — M., 2013. — 42 c.

3. Cucrema cranzapToB 1o uHpopmaruy, OnOIMOTEeUHOMY U U3laTeldbcKoMy Jeny. OpraHu3aroHHO-
pacnopsauTenbHas JOKyMeHTanus. TpeOoBaHus K 0(OPMIICHHIO TOKyMEHTOB: HanmoHamsHbIH cTaHaapT
P®, I'OCT P 7.0.97-2016. — Bzamen I'OCT P 6.30-2003; BBea. 08.12.2016. — Crangaptuadopm. — M.,
2019. - 28 c.

4. denepanbHblii TOCY1apCTBEHHBIH 00pa30BaTENbHBIM CTAaHAAPT MO CHEIMAIBHOCTH CPEIHEro
npodeccuonanpHoro  obpazoBanuss 38.02.06 «®PuHAHCHI», YTBEPKAEHHOTO IPHUKA30M
MunucrepcTBa 06pazoBanus U Hayku Poccuiickoit @enepannn ot 05.02.2018 rona Ne 65.

OcHoBHasi TUTEpPaTypa
Iewamuvie ucmounuxu:

1. Pasmopoxnsriii, A.A. JIOKyMeHTallMOHHOE YIpaBIIeHHE JesATeNbHOCTH: yueOHoe mocodue. / A.A.
Paznopoxnsiit. - M: UTHOPA-M, 2011. — 304 c.

3]l€Kmp0HHbl€ UCMOYHUKU.

2. AnnpeeBa, B.M. [lenonmpou3BoiacTBO: opraHuzanus M BeaeHue. YdeOHoe mocobue / B.M.
AnpgpeeBa — M.: KuoPyc, 2016. — 294 c. — nocTynHO B 3JEKTPOHHOM THopTane POUHAHCOBOIO
yaupepcutera ([Topran anekrponHoro o0ydenus «Inbday / MHTepHET-peno3uTopuii 00pa3oBaTeIbHBIX
pecypcoB duHaHCOBOTO yHUBepcuTeTa: hitp://repository.vzfei.ru/bibliocatalog.php/book.ru).

3. bacakos, M.U. [lokymeHTallMOHHOE OOECTIeYeHre YIPaBIeHUs (C OCHOBAMH apXUBOBEACHUS ) IS
HIIO u CIIO. YuebHoe mocobue / M.U. bacakor — M.: KuoPyc, 2016. — 216 c¢. — mocTymHO B
aneKkTpoHHOM moprane ®PuHancoBoro yHuBepcutera (Ilopram snmexkTpoHHOro o0ydeHus «nbdhay /
UnTepner-penozutopuit 00pazoBaTeIbHbIX pecypcos duHaHCOBOTO YHUBEPCUTETA!
http://repository.vzfei.ru/bibliocatalog.php/book.ru).



http://repository.vzfei.ru/bibliocatalog.php/book.ru

4. KokanoBa, P.A. KommbproTepHble HHGOPMAIMOHHBIE TEXHOJOTHH B JOKYMCHTAIIMOHHOM
oOecrieueHuy yrpapieHus. YueoHnoe nocodue / P.A. Kokanosa, A.®. Kinumosa — M.: Actpaxanckuii ['Y,
2016. — 216 c. — mocTymHO B 3MeKTpOHHOM TopTaie GuHancoBoro yHuBepcuteta ([lopTai anekTpoHHOTO
o0yuenus «Onbda» / MHTepHET-peno3uTopuii 00pazoBaTeiIbHBIX pecypcoB OHHAHCOBOTO YHUBEPCUTETA!
http://repository.vzfei.ru/bibliocatalog.php/book.ru).

5. CoxkonoBa, O.H. JlokymeHTanmnOHHOE OOECI€UeHNe VNpaBiIeHUs B oOpraHm3anum (A
OakanaBpoB). Yuebnoe nocodue / O.H. Cokonosa, T.A. Akumoukuna — M.: KunoPyc, 2013. — 156 c. —
JIOCTYITHO B 3JeKTpoHHOM mopTtane PuHancoBoro yHuBepcureta (IlopTram smexTpoHHOrO 00y4eHHS
«Onbda» / VIHTEpHET-pEemo3uTOpHil 00pazoBaTeNbHBIX pecypcoB DOHUHAHCOBOTO YHUBEPCUTETA:
http://repository.vzfei.ru/bibliocatalog.php/book.ru).

JlonoiHuTEILHAS JIUTEpPATypa

6. Kupcanosa, M. B. [lenoBas mepemnucka. YueOHO-mIpakTuueckoe mocobue / M. B. Kupcanosa,
H.H. Anoauna, FO.M. AkcenoB. — 3-e¢ u3n. — M.: HULl UHOPA-M, 2014. - 136 c. — mocTynHo B
anektpoHHOM moprtane @DunancoBoro ynuBepcurera (Ilopranm smexktpoHHOro O0OydeHus «Onbda» /
MaTepHeT-peno3utopuii 00pazoBaTeIbHBIX pecypcoB ®HHAHCOBOTO YHUBEPCUTETA:
http://repository.vzfei.ru/bibliocatalog.php/znanium.ru).

7. Kupcanosa, M. B. Kypc menonpom3BoicTBa: TOKYMEHTAIIOHHOE OOeCIeUeHHE YIpPaBJICHUSI.
Yuyebnoe mocobue / M. B. Kupcanosa, FO.M. AkceHoB. — 6-e u3z., ucnp. u pom. — M.: HULl UTHOPA-M,
2014. - 256 c. — mocTymHO B ANEKTPOHHOM TopTaiie durancoBoro yHuBepcuteta ([lopTan snekTpoHHOTO
o0yuenus «Onbda» / UaTepHET-peno3uTopuii 00pazoBaTeibHBIX pecypcoB OHHAHCOBOTO YHUBEPCUTETA!
http://repository.vzfei.ru/bibliocatalog.php/znanium.ru).

8. Kupcanosa, M. B. CoBpemeHHOEe Aenmonpon3BOACTBO: ydeOHoe mocobme / M. B. Kupcanosa,
Poccuiickast Akanemust roc. ciyx0sl npu [Ipesunenre PO (PAI'C) / M.B. Kupcanosa. — 4-e uzg. — M.:
HUIT UHD®PA-M, 2014. - 312 c. — 1ocTymHO B DJIEKTPOHHOM TopTaje DUHAHCOBOTO YHUBEPCHUTETA
(IToptanm amextpoHHOTO O00y4eHHs «Onbda» / WHTEpHET-penmo3uTopuii 00pa30BaTENbHBIX PECYPCOB
dunancoBoro yHuBepcureta: http://repository.vzfei.ru/bibliocatalog.php/znanium.ru).

9. Kysueunor, M.H. [enoroe mnuceMo. YdeOHO-clipaBoyHOE mocoOme st Oakanaspos / W.H.
Kysnenos — 5-¢ m3n. — M.: Hsparenscko-Toprosas kopropamus «Jlamkos u K%, 2013. - 196 ¢. —
JIOCTYITHO B 3JNeKTpoHHOM moptane PuHancoBoro yHuBepcureta (IlopTram smexTpoHHOrO 00y4eHHs
«nbda» / HWHTepHET-peno3uTopuii 00pa3oBaTelbHBIX pecypcoB (DHHAHCOBOrO YHUBEPCHUTETA:
http://repository.vzfei.ru/bibliocatalog.php/znanium.ru).

10. Coxkomoa, O.H. JlokymeHTanmoHHOEe oOOeclieYeHne YIpaBIECHUS B OpraHu3anmuu (i
OakanaBpoB). YueOHoe mocooue. / O.H. Cokonosa, T.A. Akumoukuna. — M: KuoPyc, 2016. — 156 c. —
JIOCTYITHO B 3JIEKTpOHHOM moprtaie PuHancoBoro yHuBepcurera (IlopTtanm snexTpoHHOro 00ydeHHUs
«Onbda» / VIHTEpHET-perno3uTopuii 00pa3oBaTeNbHBIX pecypcoB DOHUHAHCOBOTO YHUBEPCUTETA:
http://repository.vzfei.ru/bibliocatalog.php/book.ru).

Ilepuonnyeckas JiuTepartypa:
Kypnan «tOpuct komnanum».
Kypnan «Bce st kaaposuka. [IpocTo, mpakTHYHO, TOIE3HOM.
Kypnan «/lenonpon3BoacTBO U TOKYMEHTOOOOPOT Ha MPEATPHUITANY.
Kypuan «/leaonponsBoacTro.
Kypnan «CoBpeMeHHBIE TEXHOJIOTHH JIETOMPOU3BOICTBAY

agrwdE

NHTEepHET-UCTOYHUKM
1. Koncynbrant Ilmroc - 3akoHonmatenbcTBO P®: KOAEKCHI, 3aKOHBI, YKasbl, MOCTaHOBICHHS
[IpaBurensctBa Poccuiickoit @enepanuu, HOpMaTHBHBIE JOKYMEHTHI [DJIEKTPOHHBIH pecypc| / Pexum
nocryna http://www.consultant.ru
2. Tapantr — 3akoHOmaTENbCTBO (KOJCKCHI, 3aKOHBI, yKa3bl, MocTaHoBieHUs) P®, aHamuTHKa,
KOMMEHTapHH, PaKTHKa [ DIeKTpoHHbIN pecypc] / Pexxum poctyna http://www.garant.ru
3. Jlenmompou3BoAcTBO + [DnekTponHsIii pecypce] / Pexxum moctyma http://www.delpro.narod.ru
4. JlokyMeHTOOOOpPOT W  AeNomnpom3BOJACTBO. CHCTEMBI  JJIEKTPOHHOTO  JOKYMEHTOO0OpOoTa
[DnexTponnsrii pecype] / Pexxum moctyma http://www.doc-online.ru



http://repository.vzfei.ru/bibliocatalog.php/book.ru
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http://repository.vzfei.ru/bibliocatalog.php/book.ru
http://www.consultant.ru/
http://www.garant.ru/
http://www.delpro.narod.ru/
http://www.doc-online.ru/

5. JIokyMEeHTOOOOPOT U JIEIOMPOU3BOICTBO: KHUTH, YICOHUKH U CAMOYUUTENH [ DICKTPOHHBIN pecypc]
/ Pexxum moctyma http:// www.workpaper.ru

6. OcHoBHbBIC ()UHAHCOBBIC JOKYMCHTHI MPEANPUATHS. - BOPOCkl U 0TBETHI [DIEKTPOHHEIH pecypc] /
Pexxum poctyma http://www.ekprededu.ru

7. OcHoBHble (hUHAHCOBBIE JOKYMEHTH (upmbl [DnekTpoHHBIH pecypc] / Pexwmm moctyma
http://www.LabourEconomics.ru

8. Caiir mo KaApoBOMY JCJIONPOU3BOJACTBY [DnekTpoHHBIH pecypc] / Pexum pmocrtyna
http://www.kadrovik-praktik.ru



http://www.workpaper.ru/
http://ekprededu.ru/voprosy-i-otvety-ekonomika-organizatsij-i-predpriyatij/92-osnovnye-finansovye-dokumenty-predpriyatiya.html
http://www/
http://laboureconomics.ru/firmeconomics/68-fin-doc
http://laboureconomics.ru/
http://www.kadrovik-praktik.ru/

